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Para afiadir una carpeta o buzén compartido debes iniciar sesiéon en tu cuenta personal de
@asturias.org y estar previamente apoderado para acceder a dicha carpeta o buzén. Una vez
iniciada sesion en tu cuenta personal de @asturias.org, debes seguir estos pasos:

1. Pulsas con el botén derecho del ratén en el icono con tres puntos a la derecha de tu
cuenta personal. Seleccionas la opcidn “"Agregar carpeta o buzén compartido".
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Seleccionar un elemento para leerlo
Ne hay nada seleccionado

2. En el campo de texto, buscas el buzon que deseas afiadir escribiendo el nombre del
mismo. Una vez localizado, haces clic sobre el nombre para seleccionarlo.

Agregar una cuenta de correo
electrénico compartida

e

Agregue un buzén compartido o carpetas de
buzén desde la cuenta de correo electronico de
la persona que le ha concedido permiso para
acceder a su buzén, carpetas o calendarios con
usted.

Servicio Comiin General de Avilés ...
scguregistrayrepartoaviles@asturias.org

Servicio Comiin General de Avilés ..
scg.actosdecomunicacionaviles@asturias.

Servicio Comdn General de Avilés
scgaviles @asturias org

£ Mostrar mas resultados
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3. Pulsas en el botén "Continuar" para que el buzdn esté disponible.

Agregar una cuenta de correo
electrénico compartida

2

Agregue un buzén compartido o carpetas de
buzon desde la cuenta de correo electronico de
la persona que le ha concedido permiso para
acceder a su buzoén, carpetas o calendarics con
usted.

Servicio Comun General de Avilés

4. Elsistema confirmara que el buzén se ha agregado correctamente.

Cuenta de correo electrénico
compartida agregada

EE B @asturias.org

Para ver a qué puedes acceder en esta cuenta
de correo electrénico, ve a Configuracién »
Cuentas > Compartide conmigo.

Cerrar
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5. Podras consultar el contenido del buzén cada vez que accedas a tu cuenta
personal @asturias.org sin necesidad de anadirlo nuevamente. Encontraras la
bandeja de entraday el resto de carpetas del buzdn, a continuacion de tu cuenta
personal.
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