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1. INTRODUCCION

La Ley Organica 19/2003, de 23 de diciemlde reforma de la Ley Orgénica
6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial desasmbtirmativamente el Pacto de Estado para la
Reforma de la Justicia que, en el afio 2001, hdhidofentre sus objetivos que «la Justicia
actle con rapidez, eficacia y calidad, con métoais modernos y menos complicados.»

Mediante esta Ley Organica, se regulé por prim@a el modelo de oficinas
judiciales como forma de organizar los medios nelesy y personales al servicio de la
funcién jurisdiccional en una estructura organizgtila Oficina judicial, que pretendia
superar al anterior sistema en el que los 6rgandigigles, asistidos por personal de la
Administracion de Justicia, trabajaban de modo rear, sin la aplicacion de criterios
homogéneos de actuacion que favorecia la dispaddairmas de proceder que generaba
una falta de previsibilidad en su actuacion. A efle unia también la ausencia de
especializacion en el seno de la organizacion.

En resumen, la reforma pretendia superar una fdemarganizacién que dificultaba
una adecuada gestion de los medios materialesspres instrumentales al ejercicio de la
funcién jurisdiccional, al tiempo que ofrecia unvégo claramente mejorable.

Las importantes novedades operadas en la legislacganica y procesal en el afio
2009 abrieron paso en el &mbito de la Administracié Justicia aistema organizativo de
oficinas judiciales para_separar las funciones estrictamente judsitiales, de las tareas
procesales y del trabajo organizativo

Este modelo de oficinas judiciales sienta una neswaictura, una nueva forma de organizar
el trabajo del personal de la Administracién ddidiasconforme a los principios de agilidad,
eficiencia, eficacia, racionalizacion del trabd|exibilidad, jerarquia, responsabilidad por la
gestion, coordinacién y cooperacion entre Admiaistnes.

Para racionalizar la gestién y la organizaciénedi®s recursos se cred una nueva
estructura organizativa, cuyos elementos orgamizmthasicos fueron las unidades procesales
de apoyo directo y los servicios comunes procesafes, se dotaba a nuestro sistema de
justicia de unos métodos de trabajo y de una argaidin eficiente, con sistemas de trabajo
racionales y homogéneode manera que éste se desempefie con la maximaiafica
responsabilidad.

En esta organizacion resulta esencial el factordmo y las habilidades y las labores
qgue deba desarrollar el personal directivo, entrque destaca el personal del cuerpo de
letrados de la Administraciéon de Justicia, quedtiatribuida la direccion de los Servicios
Comunes en que se organizan las oficinas judicidlgsesar de constituir este modelo un
importante hito organizativo respecto del antetaimplantacion efectiva no se ha llevado a
término de modo homogéneo. Esto ha ocasionado guea aectualidad convivan ambos
sistemas, provocando una ineficiente asignaciémedarsos y un modelo de gobernanza
menos efectivo.
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Con la finalidad de superar este doble sistemanaativo y la vocacion de mejora del
Servicio Puablico de Justicia se ha promulgadada Organica 1/2025, de 2 de enerae
medidas en materia de eficiencia del Servicio Bdbile Justicia, que prevé una profunda
transformacién de la organizacién judicial, perabre todo, un significativo cambio en la
estructura de la Oficina Judicial que da soporteppyo al ejercicio de la funcion
jurisdiccional.

El objetivo de esta Ley Organica es, a travésaderéacion de los denominados
Tribunales de Instancia, profundizar en el dedaraé la Oficina Judicial, dotandole de una
estructura homogénea en todo el territorial natjdm@asada en los criterios de jerarquia,
division de funciones y coordinacién, que funcidrago los criterios de agilidad, eficacia,
eficiencia, racionalizacion del trabajo, respongddnl por la gestién, coordinacion y
cooperacion entre Administraciones.

El marco legal establecido en esta Ley Organicasida objeto de la
correspondiente adecuacion y desarrollo normatigeatro del cual cabe destacar por
su especial relevancia el Real Decreto 530/202%24dginio, por el que se adoptan
las disposiciones organizativas y estatutariaspgesonal de la Administracion de
Justicia necesarias para implementar en las ofigirdiciales y en las OJM el nuevo
modelo de organizacién judicial establecido, onlstruccion 1/2025, de 27 de junio,
de la Secretaria General de la Administracion dgicla, para la coordinacion de la
actividad de la Oficina judicial con los érganodigiales.

El presente protocolo de actuacién se enmarcaradel® los trabajos de
definicion del nuevo modelo organizativo del ServicPublico de Justicia
correspondiente a la Ley Organica antedicha, carsioumento que sirva de engarce
entre la estructura y RPT de la oficina judicial@&doba, elaboradas y aprobadas
por el Ministerio de la Presidencia, Justicia ydR&ines con las Cortes en base a los
modelos de referencia aprobados por la ConfereSeietorial de Justicia, y la
actividad que, de manera efectiva, se ha de |eeabo dentro de ella.

2- CONCEPTO, FUNDAMENTO Y CARACTERES

El presente protocolo de actuacion se enmarcasandbajos de definicién del nuevo modelo
organizativo del Servicio Publico de Justicia cgpandiente a la Ley Organica antedicha,
como instrumento que sirva de engarce entre laasta de la Oficina Judicial, elaborada y
aprobada por la Consejeria de Justicia, Adminigtnacocal y Funcion Publica de la Junta de
Andalucia en base a los modelos de referencicbagos por la Conferencia Sectorial de
Justicia, y la actividad que, de manera efectiediasde llevar a cabo dentro de ella.

2.1. Concepto

El protocolo de actuacién es una herramienta orgtima que sirve de soporte a la Oficina
Judicial, en la que se define cual es su estruahtigana y los mecanismos de interrelacion
entre diferentes unidades, como se desarrolla svidacl dentro de la Oficina Judicial y
como se relaciona dicha oficina, tanto en el anibigrno como externo.
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2.2. Fundamento juridico
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El fundamento juridico del protocolo de actuaciéreacuentra en los articulos 454 y 457 de
la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Podediclal (LOPJ) que atribuyen a los
Letrados/as de la Administracion de Justicia cdemp@as en orden a la organizacion,
gestién, inspeccién y direccion del personal irgatg de la Oficina Judicial en aspectos
técnicos procesales, debiendo, a tal efecto, ordemactividad e impartir las érdenes e
instrucciones que estime pertinentes en el ejerdeiesta funcién, asi como hacer cumplir,
en el &mbito organizativo y funcional que les espfw, las érdenes e instrucciones que
reciban de sus superiores jerarquicos.

En este sentido, el articulo 8 del Reglamento @cgadel Cuerpo de Secretarios
Judiciales, aprobado por Real Decreto 1608/20030d#e diciembre (ROCSJ), dispone que,
para el ejercicio de estas funciones técnico-pedess deberan atenerse al protocolo de
actuacion elaborado por el Secretario Coordinadovifcial de Cérdoba y aprobado por el
lImo. Secretario de Gobierno del Tribunal Supedeusticia de Andalucia.

2.3. Caréacter normativo

El protocolo de actuacién de la Oficina Judicialnstiuye una norma d@bligado
cumplimiento, no solo para los Letrados/as de la AdministraaiénJusticia, sino que
también vincula al resto del personal al servi@dalAdministracion de Justicia que trabaja
en las oficinas judiciales.

En atencién a las facultades de direcciéon que fmaiiva vigente atribuye a los Letrados/as
de la Administracién de Justicia responsables dka crvicio, estos deben velar por el
cumplimiento del contenido del presente protocolospeccionar la actividad cotidiana del
personal de la Oficina Judicial de Cérdoba.

2.4. Caracter flexible

La estructura basica de la Oficina Judicial, comev@ el articulo 435 LOPJ, debe ser
homogénea en todo el territorio nacional por radéh “caracter unico del Poder al que
sirve”, y de ello deriva una cualidad méas que eahfiibuir a este protocolo: la de constituir
un instrumento que favorezca la prestacion de wvicse publico homogéneo en el conjunto
del territorio del Estado.

No obstante, en el articulo 8c) del ROCSJ se estalijue los protocolos “se adaptaran al
disefio y organizacion del Servicio Comun estabtegubr la Administracién Publica
competente, asi como a las funciones asignadadaauc® de los puestos en las relaciones de
puestos de trabajo”.

Por esta razén, la Oficina Judicial debe contarwoprotocolo de actuacion especifico que,
aun recogiendo los criterios de organizacion y ifumemiento que deben ser homogéneos en
todos los territorios, se adapte a las circunstsnpropias de su emplazamiento y de la
organizacion judicial existente en el territoriosileaplicacion.

2.5. Caréacter dindmico

Otra de las caracteristicas basicas de este plotesosu caracter dindmico. Este rasgo
posibilita su adaptacion a los posibles cambiosleestructura definida en el modelo
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organizativo, a las necesidades surgidas como coeseia de cambios normativos que
afecten al desarrollo de la actividad, asi comasgpfopuestas de mejora que se identifiquen
por operadores juridicos, personas usuarias ylpoopio personal de la oficina.

3-Glosario de Términos y Acronimos

En este apartado se definen una serie de térmmasdcter técnico que han sido
utilizados en su elaboracién, a fin de obtener mefor comprension del protocolo
por parte de las personas a las que se dirige ®hoiasi como los acrénimos
utilizados de forma habitual para facilitar la leet del protocolo de una forma mas
amigable:

Glosario de términos:

- Apoyo asistencial: a los efectos de este protocolo se entiende por apoyo
meramente asistencial el servicio de caracter técnico o instrumental
gue debe darse a jueces, juezas, magistrados y magistradas para el
mejor desempefio de sus funciones (por ejemplo, digitalizacion de
resoluciones, listados de juicios o estados de cumplimentacion
pendientes del magistrado o de la magistrada).

- Apoyo procesal: se entiende el apoyo que corresponde dar a jueces,
juezas, magistrados y magistradas en el orden procesal, tanto en
materia de dacién de cuenta, como, en su caso, en la aclaracion del
tramite pendiente en un concreto asunto.

- Servicio comun: Es el elemento organizativo basico de la oficina judicial, que
presta su apoyo a todos o a algunos de los 6rganos judiciales de su ambito
territorial. En el caso del partido judicial de Cérdoba, el SCT T1I presta soporte
y apoyo al TI de Cérdoba, el SCT de la Audiencia Provincial presta soporte y
apoyo a dicho 6rgano, mientras que el SCG y el SCEJ prestan apoyo a dichos
organos judiciales, tanto al Tribunal de Instancia como a la Audiencia
Provincial de Cérdoba.

- Area/s y equipo/s: Formas organizativas en las que se puede estructurar
un servicio comudn para facilitar la asistencia a los diferentes érganos
judiciales y la organizacion y reparto de la carga de trabajo. Su
determinacion corresponde a la Administracion competente.

- Funcionario o funcionaria de apoyo y asistencia a titulares de plazas
judiciales: a los efectos de este protocolo, se entiende por “funcionario o
funcionaria de apoyo o asistencia a titulares de plazas judiciales” la/s
persona/as a quienes los jueces, juezas, magistrados y magistradas podran
dirigirse para asistirles y apoyarles en el ejercicio de su funcién jurisdiccional

- Estructuras internas: Unidades de trabajo funcional dentro de la oficina
judicial que se crean a efectos organizativos, y que dependiendo del nivel de la
organizacién en el que se establezcan pueden ser grupos de trabajo (nivel 1),
subgrupos (nivel 2) y unidad funcional (nivel 3).

- Grupo de trabajo: Conjunto de dos o méas personas en el que puede dividirse, a
efectos organizativos, un servicio comun, area o equipo para prestar uno o
varios servicios, cuyo disefio se reflejara en el protocolo de actuacion de la
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oficina judicial. A los efectos de este protocolo constituye el nivel 1 de la
organizacion.

— Subgrupo: Es la estructura interna de tramitacion dentro del grupo de trabajo.
A los efectos de este protocolo se considera nivel 2 de organizacién.

- Unidad funcional: Es la estructura interna de tramitacién. A los efectos de este
protocolo se considera nivel 3 de organizacion.

- Manual del servicio comtin: Documentos asociados al protocolo de actuacién
donde se detallan la organizacion, servicios y funcionamiento de cada uno de
los servicios comunes, areas, equipos o estructuras internas que componen la
oficina judicial.

- Protocolo interno: Conjunto de actividades mutuamente relacionadas que
interactian y transforman elementos de entrada (entradas) en resultados o
productos (salidas), todo ello bajo unas condiciones de control y utilizando
para ello un conjunto de medios o recursos humanos y materiales. Los
productos (salidas) pueden ser de diversa naturaleza como, por ejemplo:
documentos, medios para ser usados por otro proceso, controles para otros
protocolos internos, servicio a la ciudadania, etc.

— Actividad: Suma de tareas, que normalmente se agrupan en un procedimiento
para facilitar su gestién. La secuencia ordenada de actividades dentro de un
procedimiento da como resultado un protocolo interno que normalmente se
desarrolla en una funcién de la estructura interna responsable del mismo.

- Tareas: Conjunto de acciones que debe llevar a cabo el personal de la oficina
judicial dentro de cada una de las actividades definidas en un procedimiento, a
fin de completar la totalidad del protocolo interno.

— Flujograma de protocolo interno: Figura o gréfico que representa todos los
pasos de un protocolo interno. Los flujogramas contemplan tanto el iter del
protocolo interno como la estructura interna de la oficina judicial responsable
de su realizacién y la principal actividad desarrollada en cada una de las fases
de protocolo interno.

- Fichas de protocolo interno: Documentos estructurados referidos a un
flujograma de protocolo interno que retine informacién clave sobre el mismo,
detallando la actividad que realiza la estructura interna de la oficina judicial
responsable de su realizacion, las herramientas utilizadas y el suceso que
desencadena la participacion de dicha estructura interna.

- Servicio: Resultado de un protocolo interno, o al menos de una actividad, en la
relacion entre el proveedor (oficina judicial) y la persona usuaria
(profesionales o ciudadania).

- Inicio del protocolo interno: Suceso que provoca el comienzo de la actividad
dentro de un protocolo interno por la estructura interna de la oficina judicial
responsable de su realizacién.
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Acrénimos:
1 AP: Audiencia Provincial.
AJ: Auxilio Judicial.
GPA: Gestor o gestora Procesal y Administrativa.
GU: Guardia.
LAJ: Letrado o letrada de la Administracion de Justicia.
LOPJ: Ley Orgénica del Poder Judicial.

o O A~ WN

7 OJM: Oficinas de Justicia en el Municipio. Son aquellas unidades que, sin estar
integradas en la estructura de la Oficina judicial, se constituyen en el &mbito de la
organizacion de la Administracion de Justicia para la prestacion de servicios a la
ciudadania de los respectivos municipios.

8 OGRC: Oficina General del Registro Civil.
9 RPT: Relacion de puestos de trabajo.

10 SCEJ: Servicio comun de ejecucion.

11 SCG: Servicio comuan general.

12 SCT: Servicio comun de tramitacion.

13 TI: Tribunal de Instancia.
14 TPA: Tramitador o tramitadora Procesal y Administrativa.

15TSJ: Tribunal Superior de Justicia.
4- OBJETIVOS

El protocolo de actuacion de la oficina judicial @érdoba contiene los objetivos a

los que debe estar orientada la nueva estructgeaizativa derivada de la entrada en
vigor de la Ley Organica 1/2025, de 2 de eneraedos que se pueden destacar los
siguientes a modo de ejemplo:

1 Garantizar ldhomogeneidac 2 Uniformar criterios de 3 Establecemecanismos de
y uniformidad en la oficina actuaciény establecer comunicacion y coordinacion
judicial a que extiende su amk metodologias de trabajo y entre los distintos equipos y
de aplicacion, fijando normas ' criterios de gestién homogéne grupos de trabajo de la oficina
actuacion y pautas de mediante la simplificacién de judicial.

procedimiento. tareas y la homogeneizacion ¢

las rutinas de trabajo.

4 Fomentar la coordinacion y 5 Identificar las actividades 6 Garantizar lanejora

homogeneidad en el desarrollr desarrolladas en la oficina continua de funcionamiento de
adecuacion dia configuracion judicial de Cérdoba, conforme los servicios prestados en los
tecnolégica de los sistemas de¢ la LOPJ y a las normas por las distintos equipos y grupos de

infarmacriAn an al niiawur Mo ca rraan dicafar trabajo
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modelo organizativo. organizan los servicios comun

con el fin de facilitar el proces:

de adaptacion a la nueva

organizacion.
7 Implantarmecanismos de 8 Dotarde recursos 9Arbitrar mecanismos de
mejora para aumentar la metodolédgicosa las personas proposicion y validacion de

eficacia de los servicios, asi  responsables para la adaptaci nuevos procedimientos

como de los métodos de trabe de puestos y procedimientos ¢ operativos y/o creacion de

empleados, y obtener la maxir sus concretas necesidades. nuevos puestos de trabajo, as’

satisfaccion de las personas como de mejoras o

usuarias. modificaciones que redunden :
el mejor funcionamiento de la
oficina judicial.

5-. AMBITO DE APLICACION

El a&mbito territorial del presente protocolo de actuacion e©RCINA JUDICIAL del
Partido Judicial de Cérdoba.

FUTHEIAL

W corona [ s oo
E & -

Mapa del Partido Judicial y municipios de su ambito territorial

Vilehara 6

T Ciudad Real

_ CORDOBA B

. CastodelRio ¢

MRS 3
Foblacion: 336317 hab.

RS - Supefie:  22253Kme
f Uniades Jodcales: 52
2
— |

ahngneich 201 Ean
FrEnticl iR E

Incluyendo las OJM con personal judicial y OJM gensonal idéneo (no judicial):
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El &mbito subjetivo se extiende a todo el personal de la Oficina Jaldicie, dentro
del ambito territorial del protocolo, preste susvie#os en los cuerpos de letrados de la
Administracion de Justicia, gestién procesal y aiiiativa, tramitacion procesal y
administrativa y auxilio judicial.

Indefectiblemente, por el ambito de los servi@des que proyecta el protocolo de
actuacion ,este también tendrd un notable impactolas personas usuarias de la
Administracion de Justicia, pero sobre todo emlosradores juridicos que conviven en este
entorno. Por ello, serd imprescindible tener emi@uia participacién de profesionales de la
abogacia, la procura o graduados sociales, tantaserelaciones con los servicios de cada
oficina judicial como en las garantias para que tello redunde en una Justicia de mayor
calidad.

6-SITUACION ACTUAL DEL PARTIDO JUDICIAL DE CORDOBA.

El partido judicialque tiene su sede en Cérdoba capital , arrojsidpsentes datds

Se compone de 39 4rganos unipersonales, 3 sesadlerla AP y un servicio comun
de actos de comunicacién y ejecucion, registrggne, y apoyo al decano.

Su volumen anual de asuntos registrados en datesid®024, incluidos los érganos
colegiados es de 72.497 , con una pendencia déd3B&suntos, que se ha aumentado
a fin del tercer trimestre de 202388.113El numero de ejecuciones registradas en el
afo 2024 fue de 10.963 y una pendencia de 24.808lale 2024.

La plantilla organica del cuerpo de letrados v letadas de la Administracion de
Justicia es de 44 vy el resto personal al servidie la Administracion de Justicia
asciende a 406 personas, conforme al siguiente deseg:

DOTACION CUERPOS
Letrados y letradas | Gestion Tramitacion Auxilio
OJ(+RC) la Administracién de procesal y procesal y gy
- e ) e : judicial
Justicia administrative administrative
44 123 201 82
Dotacion LAJ GPA TPA AUX TOTAL
SCT AP+ SCOOR 4 5 13 0 22
SCTTI 26 48 122 0 196
SCG 1 12 14 80 107
SCEJ 13 54 44 0 111
TOTAL OJ 44 119 193 80 436
RC 4 8 2 14
Total Partido Judicial 44 123 201 82 450

! Extraido Estadistica Judicial afio 2024 y 2025 publicada por el Consejo General del Poder Judicial.
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7- TRIBUNAL DE INSTANCIA: CREACION , SECCIONES Y PL_AZAS
JUDICIALES.

En virtud de los dispuesto en la referida Ley @igg 1/2025, de 2 de enero, de
medidas en materia de eficiencia del Servicio ealdie Justicia, con fecha 31 de Diciembre
de 2025 se constituye en Rartido Judicial de Coérdoba el correspondiente Tribunal de
Instancia del que tomara su nombre, en el que tegran todas las secciones y plazas
judiciales de dicho partido, constituyéndose el earde secciones del Tribunal de Instancia
correlativas a las plazas judiciales que exijstgasando los jueces a ejercer su funcion
jurisdiccional desde la seccién del Tribunal dednsia en la que estén destinados vy asistidos
por una Unica organizacion que le dara sopori®fiana Judicial de Cérdoba

El Partido Judicial de Cérdoba estard compuestw, yn Servicio Comin de
Tramitacién de la Audiencia Provincial (colegiadmn 8 plazas de Magistrados/as en la
Seccion Penal y 6 plazas de Magistrados/as endeideCivil) y la OJ de Coérdoba que
prestara servicio al propio Tribunal de Instan@aCardoba.

Dicho Tribunal de Instancia de Cordoba se diviginaunaSECCION CIVIL con
diez plazas judiciales ,una seccié®MILIA-INFANCIA'Y CAPACIDAD con dos plazas
judiciales,seccién de MERCANTIL con una plaza judicial, sedén de INSTRUCCION
con 8 plazas judiciales, seccion de VIOLENCIA SOBREA MUJER con dos plazas
judiciales(a partir de 1 de Enero) Una Seccion de Bhores con una plaza judicial,
seccion de Vigilancia con una plaza judicial, Sedm Social con 5 plazas judiciales y
Seccién Contenciosa dotada con 4 plazas judicialesumeradas en correlacion a las plazas
judiciales existentes antes de la entrada en \dgbnuevo modelo organizativo. Cuando la
nueva plaza que ocupen corresponda a una secciétardiia, Infancia y Capacidad, la
numeracioén cardinal con la que se identificara dstéa misma comenzara por la unidad y
seguira correlativamente, con el mismo orden dgulgados de procedencia.

‘ TRIBUNAL DE INSTANCIA EN CORDOBA

\ AP 14
SECCION CIVIL 10
\ SECCION INSTRUCCION 8
SECCION FAMILIA,INFANCIA Y 2
CAPACIDAD

\ SECCION DE MERCANTIL

SECCION DE VIOLENCIA SOBRE LA 1%
MUJER

| SECCION DE LO PENAL

| SECCION DE MENORES

| SECCION DE VIGILANCIA

| SECCION CONTENCIOSO ADMVO
|

SECCION SOCIAL
*plaza judicial a partir de 1 de Enero

u | b= = 0
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Se debe tener en cuenta que el modelo de refardadDficina Judicial dispone que
la adscripcion de un partido judicial a un modedtedminado se ha de realizar teniendo en
consideracién o bien el nimero de juzgados presxistentes o bien el volumen de entrada
de asuntos anual.

Para el caso del partido judicial definido comodelo C2 al contar con 12 Juzgados
de Primera Instancia, con 8 Juzgados de Instruccim 1 Juzgados de lo Mercantil, con 5
Juzgados de lo Social, con 4 Juzgados de lo Caasenéddministrativo, 1 Juzgado de
Violencia Sobre la Mujer (mas una plaza judicjadodada por Real Decreto 422/2025, de 3
de junio (BOE 134 de 4 de junio de 2025)), conZgddos de Menores, con 6 Juzgados de lo
Penal, y 1 Juzgado de Vigilancia Penitenciariajides cada uno de ellos por un Magistrado,
el modelo resultante sera el de un Tribunal deahws& que contara con las DIEZ
SECCIONES relacionadas en el anterior cuadro, con tantaagplpudiciales cada una como
las existentes en la actualidad numeradas respewivte.

En el Tribunal de Instancia de Coérdoba, ademasPdesidente/a del Tribunal de
Instancia, la Seccion Civil y la Seccidn de Instin estard presidida por un Magistrado/a
de la misma, de conformidad con lo dispuesto eartédulo 84.3 LOPJ modificado por el
punto veintiuno del articulo 1 de la LO 1/25 de € ehero, de medidas en materia de
eficiencia del Servicio Publico de Justicia, adend@ Presidente/a de la Audiencia
Provincial de Cérdoba .

i INSTRUCOIO FARSILIA, MERCANTIL VIOLENCIA PENAL MENOHES IGILANCEA SOCIAL CONT
N INFANCIAY SO6RE LA FENITENCA ADMTVO
CARCICAD MUER s

8- OFICINA JUDICIAL: ESTRUCTURA Y RPT

En base a lo establecido en el modelo de referemgiobado en la Conferencia
Sectorial de Justicia, el Ministerio de Justiciadeéinido, en virtud de Resoluciones de 5y 6
de marzo de 2025, de la Secretaria General pémadaacion y Calidad del Servicio Pablico
de Justicia, en correlacién con la posterior Ordier22/05/2025 de la Secretaria General de
Servicios Judiciales de la Consejeria de Justidajinistracion Local y Funcién Publica de
la Junta de Andalucia, que la estructuralad®ficina Judicial del Partido Judicial de
Cérdoba, definida como modelo C2anto por nimero de Juzgados previos existentasy co
por el volumen de entrada de asuntos anual y kcifot de personal que presta servicio en la
misma se compone de un SCT del Tl, un SCG, un SCEJ y uBervicio Comun de
Tramitacion de la Audiencia Provincial , que asumiran la totalidad de las funciones
procesales y administrativas.
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A ello hay que afiadir que la referida Orden ded@2mayo de la Consejeria de
Justicia, Administracion Local y Funcion Publicaldegdunta de Andalucia, acuerda el disefio
y estructura de la Oficina Judicial para los trifles colegiados y tribunales de instanciay la
oficina de la Secretaria de Gobierno del TribunapeBior de Justicia en la Comunidad
Auténoma de Andalucia (BOJA de 27/05/2025).

Por otro lado ,la ley Organica 1/2025,de 2 de &mfine en el articulo 439bis la
Oficina de Registro Civil como una unidad que nénsegra en la oficina judicial, y a la que
le corresponde encargarse de la llevanza del def&grvicio Publico. Los puestos de trabajo
de esta oficina generales del registro Civil estdfinidos en las correspondientes relaciones
de puestos de trabajo y seran cubiertos con pémena Administracion de Justicia.

El Ministerio de Justicia por Resolucion de 7 atubre de 2025 de la Secretaria
General para la Innovacién y Calidad del ServicitblRo de Justicia ha aprobado las
relaciones de puestos de trabajo del Cuerpo dadatrde la Administracion de Justicia de
las oficinas judiciales, de la oficinas generalelsRegistro Civil de la Comunidad Auténoma
de Andalucia en que se constituiran los Tribundéekstancia el 31 de Diciembre de 2026.

Del analisis de conjunto de estas resolucioneesprende que el partido judicial de
Cérdoba se compone de los siguientes 'nuevososeterdestindOficina Judicial del Tl de
Cordoba ( SCT de la AP, SCT del Tl, SCG, SCEJ y Oficiren&al del Registro Civil),
ademas de la Oficina de Justicia de Castro del(Réistidas por funcionarios/as), ademas de
Oficina Fiscal, IML, INTCF, MUGEJU, o cuantas unitds administrativas de centros cuya
norma de creacion establezca como tales; con Oreae areas y con la existencia de los
puestos singularizados contenidos en la RPT apesolmd la Consejeria de Justicia,
Administracién Local y Funcién Publica de la Jut¢éaAndalucia y que quedaria estructurado
conforme al siguiente cuadro explicativo:

Modelo estructuray RPT

0oJ Modelo de Oficina Judicial

Dimensién de la Oficina Judicial

Modelo C = Oficina Judicial integrada pc
el Servicio Comun de Tramitacion AP,SC
TI, por un Servicio Comun General y pol
un Servicio Comun de Ejecucién que
asumiran la totalidad de las funciones
procesales y administrativas.

Partido Judicial para 39 Plazas Judiciale

T

sTI

RPT Centro de destino

1-SCT del Tl y de la AP
2-SCG

3-SCEJ

4-RC

Creacioén de &reas o equipos en RPT

3 Areas en SCT
2 Areas en SCEJ

Puestos singularizados:

11 puestos
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-1 LAJ Direcciéon SCT AP

-1 LAJ Direccion SCT TI

-1 LAJ Adjunto SCT TI

-1 LAJ Jefatura Area Civil/FIC/Mercantil
-1 LAJ Jefatura Area -Penal

-1 LAJ Jefatura Area Social-Contencioso

-1 LAJ Direccion SCG

-1 LAJ Direcciéon SCEJ

-1 LAJ Adjunto SCEJ

-1 LAJ Jefatura Area Civil/So/CA SCEJ
-1 LAJ Jefatura Area Penal

Leyendas: RPT (relacién de puestos de trabajo)o@dir(a judicial) Tl (tribunal de instancia) TSZiunal superior de justicia) AP (audiencia
provincial) SCT (servicio comUn de tramitacién) S@s&rvicio comin general) SCEJ (servicio comin jéeueion) FIC (familia, infancia y
capacidad) CA (contencioso administrativo) MERC rgaetil) VSM (violencia sobre la mujer) GU (guardi®C (actos de comunicacién) RC

(registro civil) VP (vigilancia penitenciaria) Sigervicio)

Con fecha 12 de Noviembre de 2025 se publica eBGEA la Orden de 10 de
Noviembre de 2025 por la que se aprueba la reladgdpuestos de trabajo de la oficinas
judiciales de los partidos judiciales incluidoslanercera fase de implantacién y la Orden de
10 de Noviembre de 2025 por la que se apruebaldaide de puestos de trabajo de las

oficinas generales del Registro Civil de Cérdoba.

Y responde a la distribucion expuesta en los sigesecuadros:

SCT de la AP de Cdérdoba

DENOMINACION DEL PUESTO DOTACION | TIPODE | CUERPO | GRUPO | PROVISION | OBSERVACIONES
PUESTO
‘ LAJ DIRECCION - SCT AP ‘ 1 s Letrados AJ ‘ G2 LD ‘
‘ LAJ SCT AP/ SCEJ ‘ 1 Letrados AJ ‘ G2 CcT ‘
‘ LAJ SCT AP ‘ 1 G Letrados AJ ‘ G2 CT ‘
‘ GPA - JEFATURA EQUIPO AP ‘ 1 S GPA ‘ i1 CE ‘
‘ GPA CIVIL ‘ 2 G GPA ‘ 1 PC ‘
‘ TPA CIVIL ‘ 5 G TPA ‘ 1 PC ‘
‘ GPA PENAL ‘ 2 G GPA ‘ 1 PC ‘
‘ TPA PENAL 8 G TPA 1 PC ‘
S: singularizado  G: genérico AJ: administraaérjusticia LD: libre designacién CT: concudsotraslados CE: concurso especifico PC:gliatiento

SCT del Tl de Coérdoba

confirmacién

DENOMINACION DEL PUESTO DOTACION | TIPODE | CUERPO | GRUPO | PROVISION | OBSERVACIONES
PUESTO
‘ LAJ DIRECCION - SCT TI 1 s ‘ Letrados AJ G2 LD ‘
‘ LAJADJUNTO - SCT TI 1 s ‘ Letrados AJ G2 CE ‘
‘ LAJ JEFATURA AREA CIVIL/FICMERC 1 s ‘ Letrados AJ G2 CE ‘
‘ LAJ CIVIL/FIC/MERC 5 G ‘ Letrados AJ G2 CT ‘
‘ LAJ CIVIL/FIC/MERC 1 G ‘ Letrados AJ G2 CcT ‘ RC
‘ LAJ JEFATURA AREA PENAL 1 s ‘ Letrados AJ G2 CE ‘
‘ LAJ PENAL 8 G ‘ Letrados AJ G2 CT ‘ GU,
‘ LAJ PENAL SCT 3 G ‘ Letrados AJ G2 cT ‘
‘ LAJ JEFATURA AREA SOCIAL/CA 1 s ‘ Letrados AJ G2 LD ‘
‘ LAJ SOCIAL/CA 4 G ‘ Letrados AJ G2 cT ‘
‘ GPA JEFATURA CIVIL/FIC/MERC 1 S ‘ GPA it CE ‘
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‘ TPA JEFATURA CIVIL/FIC/MERC 1 S ‘ TPA Jiis CE ‘
‘ GPA CIVIL/FIC/MERC 13 G ‘ GPA m PC ‘
‘ TPA CIVIL/FIC/MERC 51 G ‘ TPA Jiis PC ‘
‘ GPA JEFATURA CA/SOCIAL 1 s ‘ GPA m CE ‘
‘ GPA CA/SOCIAL 8 G ‘ GPA i1 PC ‘
‘ TPA CA/SOCIAL 21 G ‘ TPA m PC ‘
‘ GPA JEFATURA PENAL 1 s ‘ GPA m CE ‘
‘ TPA JEFATURA PENAL 1 s ‘ TPA m CE ‘
‘ GPA PENAL 5 G ‘ GPA m PC ‘
‘ TPA PENAL 17 G ‘ TPA Jiis PC ‘
‘ GPA PENAL 16 G ‘ GPA m PC ‘ GU
‘ GPA PENAL 3 G ‘ GPA m PC ‘ VSM
‘ TPA PENAL 24 G ‘ TPA m PC ‘ GU
‘ TPA PENAL 7 G ‘ TPA m PC ‘ VSM
S: singularizado  G: genérico  AJ: administracion de justicia  LD: libre designaciéon CT: concurso de traslados  CE: concurso especifico PC:
procedimiento confirmacién GU: guardia GU VSM: guardia violencia
P
SCG de Coérdoba
DENOMINACION DEL PUESTO DOTACION | TIPO DE CUERPO GRUPO PROVISION OBSERVACIONES
PUESTO

‘ LAJ DIRECCION - SCG ‘ 1 s Letrados AJ G2 LD

‘ GPA JEFATURA AREA AC ‘ 1 s GPA m CE

‘ TPA JEFATURA EQUIPO AC ‘ 1 S TPA i CE

‘ AUX JEFATURA EQUIPO AC ‘ 1 s AUX m CE

‘ GPAAC ‘ 7 G GPA m PC

‘ TPAAC ‘ 3 G TPA m PC

‘ AUXAC ‘ 9 G AUX m PC

‘ GPA JEFATURA AREA SG ‘ 1 S GPA m LD

‘ TPA JEFATURA EQUIPO SG ‘ 1 s TPA m CE

‘ TPA SECRETARIA PERSONAL AP ‘ 1 s TPA m LD

‘ TPA SECRETARIA PERSONAL TI ‘ 1 s TPA m LD

‘ AUX JEFATURA EQUIPO SG ‘ 1 s AUX m CE

‘ GPASG ‘ 2 G GPA 1 PC GU

‘ GPASG ‘ 1 G GPA 1 PC SV.APOYO
‘ TPA SG ‘ 2 G TPA Jiis PC

‘ TPA SG ‘ 3 G TPA 1 PC GU

‘ TPA SG ‘ 2 G TPA Jiis PC SV.APOYO
‘ AUX SG ‘ 46 G AUX i1 PC

‘ AUX SG ‘ 5 G AUX m PC GU

‘ AUX SG ‘ 16 G AUX m PC GU

‘ 2 AUX m PC VSM

‘ AUX SG

AP: audiencia provincial TI: tribunal de instancia AC: actos de comunicaciéon SG: servicios generales S: singularizado G: genérico AJ: administracion
CE: concurso especifico PC: procedimiento confirmacién GU: guardia

de justicia
VSM: guardia violencia

SCEJ de Cordoba

LD: libre designacién CT: concurso de traslados

DENOMINACION DEL PUESTO DOTACION | TIPODE | CUERPO | GRUPO | PROVISION | OBSERVACIONES
PUESTO
‘ LAJ DIRECCION - SCEJ ‘ 1 s Letrados AJ ‘ G2 LD ‘
‘ LAJ ADJUNTO - SCEJ ‘ 1 S Letrados AJ ‘ G2 CE ‘
‘ LAJ JEFATURA AREA CIVIL/SOCIAL/CA ‘ 1 s Letrados AJ ‘ G2 CE ‘
‘ LAJ CIVIL/SOCIAL/CA ‘ 5 G Letrados AJ ‘ G2 CT ‘
‘ LAJ JEFATURA AREA PENAL SCEJ ‘ 1 s Letrados AJ ‘ G2 CE ‘
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TS
‘ LAJ PENAL SCJE ‘ 4 G Letrados AJ ‘ G2 CT ‘
‘ GPA JEFATURA EQUIPO SUBASTAS ‘ 1 s GPA ‘ 1 CE ‘
‘ GPA SUBASTAS ‘ 2 G GPA ‘ I PC ‘
‘ TPA SUBASTAS ‘ 4 G TPA ‘ 1 PC ‘
‘ GPA JEFATURA EQUIPO CIVIL/FAMILIA/MERCANTIL/SOCIAL/CA ‘ 1 S GPA ‘ 11 CE ‘
‘ GPA EJECUCION CIVIL/FAMILIA/MERCANTIL/SOCIAL/CA ‘ 36 G GPA ‘ 1II PC ‘
‘ TPA EJECUCION CIVIL/FAMILIA/MERCANTIL/SOCIAL/CA ‘ 19 G TPA ‘ I PC ‘
‘ GPA JEFATURA EQUIPO PENAL ‘ 1 s GPA ‘ 1 CE ‘
‘ GPA EJECUCION PENAL ‘ 13 G GPA ‘ I PC ‘
‘ TPA EJECUCION PENAL ‘ 15 G TPA ‘ 1 PC ‘
‘ TPA EJECUCION PENAL 6 G TPA I PC ‘ GU
CA: contencioso administrativo S: singularizadogéhérico AJ: administracion de justicia LD: lilfesignacion CT: concurso de traslados CE: cencespecifico
PC: procedimiento confirmacién GU: guardia
RC de Cdrdoba
‘ DENOMINACION DEL PUESTO ‘ DOTACION | TIPO DE CUERPO GRUPO PROVISION OBSERVACIONES
PUESTO
‘ LAJ RC compatible SCT ‘ 1 S Letrados AJ G2 LD
‘ GPAAPOYO RC ‘ 1 G GPA 111 CE RC
‘ GPARC ‘ 3 G GPA I PC RC
| TPARC | 8 G TPA 11 PC RC
‘ AUX RC ‘ 2 G AUX 111 PC RC
RC: registro civil exclusivo S: singularizado G:genérico AJ: administracién de justicia LD: libre designacién CE: concurso especifico PC: procedimiento
confirmacién
*0JM ‘ Dotaciér | Secretario/a GPA ‘ GPA TPA AUX
Castro Del Rio ‘ 2 0 ‘ 1 0 1

*0J: Actividad compatible con la de Oficina Judicial de Cérdoba.

Ademas, conforme a las relaciones de puestos dmjdrandicadas, el personal del Servicio Comin de
Tramitacion, del Servicio Comin General y Servic@mmuan de Ejecucion con la especificacion GU en Emai
conforme lo indicado en el cuadro referido al misdebera prestar el servicio de guardia, de acumdel| turno
rotatorio que se establezca y mediante el cualejaselgurada la correcta prestacion de dicho servici

Respecto del personal del Servicio Comun Generdhasestablecido, conforme a la RPT aprobada, que solo
prestaran este servicio de guardia el personaémesiente al cuerpo de auxilio judicial con la efffpacion GU

en la misma y al cuerpo de tramitacion (serviciardermatica) y que no tengan atribuida en lascielzes de
puestos de trabajo funciones de Actos de Comunic44i0).

En cuanto a la Oficina General del Registro Civilpetsonal destinado en la misma no podra prestacisede
guardia
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9. SERVICIOS QUE PRESTA LA OFICINA JUDICIAL DE CORD OBA.
COMPETENCIAS Y FUNCIONES.-

Sentada la estructura del partido jutlidea Cérdoba Modelo C2, los servicios que pressara
oficina judicial seran los siguientes a tenor attalo 6, 9 y 12 de la indicada Orden de 22 deardgy
2025 de la Consejeria de Justicia, Administraciéoal y Funcion Pablica de la Comunidad Autbnoma
de Andalucia.

--Servicios que prestan los servicios comunes daimnitacion. (Articulo 6)

En los Servicios Comunes de Tramitacion, en doaoibn con los otros Servicios Comunes de la
Oficina Judicial, se prestaran los siguientes s@sipara la ordenacién, gestion y tramitacionade |
procedimientos en fase declarativa:

a) La admisiébn de los escritos inici@$o del procedimiento en todos los o6rdenes
jurisdiccionales, de conformidad con las leyeprbcedimiento.

b) Cuando corresponda, la dacién de cuenta algupsen haya correspondido por reparto el
escrito iniciador para que resuelva sobre la admisiinadmision.

c) Dar apoyo a jueces en la practica de cuaathisaciones fueren de su competencia,
asistiendo a los mismos en la elaboracion de &sueiones que les correspondan.

d) La prestacion del servicio de guardia en tddsrdenes jurisdiccionales donde exista ese
servicio.

e) La ordenacion, gestion y tramitacion del praoézhto en fase declarativa.

f) La ordenacion, gestién, tramitacion y resoluaite asuntos de jurisdiccién voluntaria.

g) La ordenacion, gestion y tramitacion de losirsas.

h) El control de firmeza, recursos y archivo.

i) La gestion de la cuenta de depésitos y consignas judiciales.

j) La gestion y coordinacion de la agenda de sefigntos relativos a juicios, vistas y
comparecencias.

k) El control y seguimiento de citaciones, empfaiestos y plazos procesales.
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[) EI mantenimiento y conservacion de los expederjtdiciales en tramite cualquiera que sea su
soporte, fisico o electrénico.

m) La realizacion de las actuaciones que seanspgecon otras Administraciones y registros
publicos para la averiguacion domiciliaria, patriia o de cualquier otra clase para la ordenacion,
gestidn y tramitacién de los procedimientos.

n) En el ambito mercantil, y con relaciéon a losgadimientos concursales, la ordenacion,
gestién y tramitacion del procedimiento atribuiti®ervicio Comin de Tramitacion se extenderan a la
fase de liquidacién del concurso contenida en tanativa concursal.

0) En el ambito jurisdiccional de vigilancia pemitiaria, la ordenacién, gestion y tramitacion
del procedimiento correspondiente al Servicio Comden Tramitacién se extenderdn hasta la
finalizacion del procedimiento y su archivo.

p) La colaboracion requerida para posibilitarde@iada extraccion automatizada de los datos
necesarios para el cumplimiento de las obligaci@stadisticas publicas, incluyendo la Estadistica
Judicial y las explotaciones vinculadas a las ridadss de gestion de las Administraciones Publicas
competentes, en los términos establecidos en l@Dkgsnica del Poder Judicial.

g) Cualquier otro servicio previsto en la normatiyue resulte de aplicacién o que pueda
identificarse en los protocolos de actuacion y &rddécumentacion organizativa, siempre que sea
conforme con la naturaleza del Servicio Comudn danilacion.

Funciones que desarrolla el personal destinadaseBervicios Comunes de Tramitacion
(Articulo 7)

1. Puestos de direccion o jefatura:

a) Direccién del Servicio Comun. La persona querds este puesto pertenecera siempre al
Cuerpo de Letrados y Letradas de la Administradiérlusticia, de quien dependeran funcionalmente
el resto de Letrados/as y el personal de la Adtnaugn de Justicia destinados en los puestos de
trabajo directivos y operativos en que se ordeneserServicio Comun. En ejercicio de sus funciones,
quien ostente la direccidn coordinara a los Letséaode la Administracion de Justicia que lo irgagr
en los términos previstos en el articulo 436.6adeely Organica del Poder Judicial.

Ademas, asumira las facultades de coordinaciénlaofresidencia del Tribunal, asi como con la
direccion del resto de Servicios Comunes parai@zfuncionamiento de la Oficina Judicial prewssta
en el articulo 437.5 de la Ley Organica del Poddicial.

Coordinara y supervisara la tramitacion de los @danientos judiciales. Cuando en atencién a laecarg
de trabajo que pese sobre el servicio comUn fuereign, asumird directamente las funciones técnico-
procesales que legalmente le correspondan.

b) Jefatura de Area. Los Jefes de &rea pertenearéuerpo de Letrados/as de la
Administracién de Justicia. Realizardn las func®rde organizacion, gestion , supervision y
coordinacion de todo el personal destinado en@si&c® comun, ya sea directamente o a través de la
coordinacion de los diferentes equipos o gruposal®jo funcionales en que se estructure el &ea d
su competencia.

¢) Jefatura de Equipo. Los jefes de equipo realizéad funciones de organizacion, gestion,
supervision y coordinacién de todo el personalidadb en ese equipo, ya sea sobre ellos directement
0 a través de la coordinacién de los diferentepaguy subgrupos de trabajo funcionales que
determinen los protocolos de actuaciéon o a trawsad instrucciones dictadas por los puestos de
direccién o jefatura.

Quienes ocupen las jefaturas de areas o de eqigp@dmente, realizaran en el ambito procesal las
funciones que legalmente correspondan a los Cuelgtiss que sean miembros.

2. Puestos genéricos:

a) Personal del Cuerpo de Gestién Procesal y Adtritiva. Quienes, perteneciendo a ese
Cuerpo, ocupen puestos genéricos colaboraran actiladad procesal de nivel superior y realizaran
las tareas procesales que les fueren encomendzttasagjuellas materias propias del Servicio Comin
a que se refiere el articulo anterior, en los tBosiprevistos en el articulo 476 de la Ley Orgadida
Poder Judicial.

b) Personal del Cuerpo de Tramitacion ProcesallyiAistrativa. Quienes pertenezcan a ese
Cuerpo y ocupen puestos genéricos realizaran cuaotaidades les fueren encomendadas que tengan
caracter de apoyo a la gestion procesal, seguivelde especializacion del puesto desempefiado, en
los términos previstos en el articulo 477 de la Oeganica del Poder Judicial, sobre aquellas naateri

CIUDAD DE LA JUSTICIA DE CORDOBA, Modulo Al%a Plarta/sla Mallorca, s/n. Coérdoba — 14071,
correo  electrénico:  secretario.coordinacion.doba.ius@juntadeandalucia.es ---- Tlf n® 60015686 ---
Fax 957002496

Cé6digo Seguro De 8Y12VPRR42CUSPXACZ9ZNQFZAMDKSQ Fecha 09/12/2025
Verificacién:
Firmado Por JOSE ANTONIO GUERRA MORAL

Url De Verificacién

https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/ Pégina 18/40

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/8Y12VPRR42CUSPXACZ9ZNQFZAMDKSQ

MIMISTERIC SECRETARIO COORDINADOR T i o m o m o
DE JUSTICIA PROVINCIAL DE CORDOBA B ey f

mul £

| R -
W

propias de los servicios que presta el Servicio @ome Tramitacion a que se refiere el articulo
anterior.

c) Personal del Cuerpo de Auxilio Judicial. Quemertenezcan a ese Cuerpo y ocupen
puestos genéricos realizardn cuantas actividadesubren encomendadas que tengan caracter de
auxilio a la actividad de los érganos judiciales kas oficinas judiciales que les prestan servimmlos
términos previstos en el articulo 478 de la Ley&Diga del Poder Judicial.

El personal funcionario destinado en puestos dkajo genéricos diferenciados, realizara
asimismo las tareas propias de su cuerpo confoomelcarticulo citado y bajo la direccion funcional
del Letrado/a director/a del Servicio Comun de Titacion.

Direccion.

Los diferentes grupos de trabajo en que se estauc&da Servicio Comun de Tramitacion atenderan al
principio de jerarquia en el desarrollo de su &itdid, al frente de cada uno se encontrara un lefad
de la Administracion de Justicia, que ocupara ebpude Director/a del servicio, de quien depemdera
funcionalmente los letrados del servicio, los jefessquipo, asi como el personal de la Adminisiraci
de Justicia destinado en el mismo. Del DirectogBSCT del Tl dependeran ademés funcionalmente
un/a Letrado/a Adjunto y tres Letrados/as Jefes dérea (uno por seccién del Tl)mas cuatrdefes
GPA de Equipoy dos Jefes TPA de Equipplos cuales cubriran los puestos singularizadogdele

ese servicio, asi como el personal de la Admirdgtrade Justicia destinado en el mismo; debiendo
aquel garantizar la unidad de actuacion y unifoadidie criterios. Sin perjuicio de lo anterior, la
direccion técnico procesal de todos los gruposatzajo en los que se organice el Servicio Comin de
Tramitacion de la Oficina Judicial de Cérdoba cgpanderan a los Letrados de la Administracion de
Justicia que presten sus servicios en el misieolos cuales un LAJ asumira la direccién técnico-
procesal de Menores.

Este director sera el encargado de gestionar fpooar los diversos equipos funcionales de
trabajo en las materias propias de su competencia.

--Servicios que presta el Servicio Comun Generg(Articulo 9)

El Servicio Comun General realiza labores centdlis y de caracter transversal no encomendadas
expresamente a otros servicios comunes procegdléente del Servicio Comun General habra un
Letrado/a de la Administracion de Justicia, quepacé el puesto de Direccidn del servicio, de quien
dependeréa funcionalmente el personal de la Admatigtn de Justicia destinados en los puestos de
trabajo directivos y operativos en que se ordene.

1.Servicios de registro y reparto:

a) La recepcion, registro y reparto, entre losanog judiciales a los que dé servicio, de toda
clase de escritos iniciadores, de acuerdo condoegtablezcan las normas de reparto.

b) La recepcion de escritos de tramite y otra dwmmtacion dirigidos a los 6érganos judiciales
de su ambito y primer tratamiento de la documeatapresentada.

¢) La documentacién, en particular, la expedigéndiligencias y recibos de presentacién y
personacién, asi como cualesquiera otros de namarahaloga.

d) El apoyo en la elaboracién y redaccion de almsegubernativos en materia de reparto.

e) El apoyo al registro del servicio de guardiae gera desempefiado por el personal que
aparezca identificado como servicio de registrorimiatico de la guardia en las Relaciones de Puestos
de Trabajo.

f) Cualquier servicio analogo a los anteriores.

2. Servicios de actos de comunicacion y ejecucion:

a) La préactica de los actos de comunicacion y jdeueion materiales que los 6rganos
judiciales tengan que realizar en el municipio ee tengan su sede, en las demas localidades del
partido judicial y en los centros penitenciarios.eXceptlan los actos de comunicacion cuya practica
esté encomendada a las oficinas de justicia emloscipios o agrupaciones de oficinas de justigia d
dicho partido judicial cuando en ellas preste sgovpersonal de la Administraciéon de Justicia, @yoc
caso la practica del acto de comunicacion correp@ndirectamente a estas oficinas.

b) La recepcién de correo y distribucién del corppstal. También tendrd encomendada la
recogida de los sobres del correo de salida, edalorlos listados para su remision electronica al
servicio de correos 0 de mensajeria utilizado esedke.
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c) La gestion y utilizacion de las valijas paradaepcion y envio de documentacién a otras
oficinas o servicios de la Administracion de Juatic
d) Cualquier otro servicio analogo a los antesore

3. Servicios relacionados con la prestacion y gotiadel auxilio judicial:

a) La recepcion y tramitacion, hasta que proceddesolucion, de las peticiones de auxilio
judicial o de las solicitudes de cooperacion juioiacional o internacional.

b) La remisién, en su caso, al Servicio Comunfgaes competente por razén del objeto de la
solicitud.

c¢) Cualquier otro servicio analogo

4.Servicios relacionados con la atencion a laazdladia, a profesionales y personas litigantes:

a) La atencién de las solicitudes de informaciénegal que se reciban por cualquier canal de
comunicacion: presencial, telefénico, en formatpgb@ en formato electrénico.

b) La atencién de las solicitudes de informaciépeeifica sobre procesos judiciales que
realicen personas que tengan la cualidad de paotegal y sus representantes, profesionales que
asuman su representacion o su defensa en un proesth y a personas interesadas cuando se aprecie
un interés legitimo para obtener la informacion.

¢) Recepcion de los formularios de quejas, rectéonas, denuncias sobre el funcionamiento
de los Servicios Comunes del partido judicial yesegcias que se presenten, dandoles el curso que
corresponda conforme a su contenido y la tramitaqife en su caso proceda, de conformidad con lo
establecido en la Ley Orgéanica del Poder Judicgls/normas de desarrollo.

d) La atencion a peticiones de informacién de wiati del delito de forma coordinada con la Oficina
de Asistencia a las Victimas del delito del parjidticial o de la provincia.

e) La atencion a peticiones de informacion sobrdimseadecuados de soluciéon de controversias en
coordinacion con la administracién prestacional petante.

f) Recepcion de las solicitudes del reconocimielgbderecho de asistencia juridica gratuita y
su remisién a los Colegios de la Abogacia encamgati su tramitacion, asi como las restantes
actuaciones que puedan servir de apoyo a la ged@idestas solicitudes y su comunicaciéon a los
interesados salvo que en la localidad exista @idiel Servicio de Orientacion Juridica Gratuita.

g) La atencion a peticién de informacion sobredésignacion de experto facilitador para
personas con discapacidad que intervengan endesgws judiciales.

h) Cualquier otro servicio analogo a los antesore

5. Servicios transversales o generales.

a) La atencion de solicitudes de otorgamientomelaramientos «apud acta» en conexion con
las aplicaciones de cita previa y REAJ (Registectedbnico de apoderamiento judicial).

b) Expedir el certificado de otorgamiento par&surega al otorgante.

c) El servicio general de apoyo a la actividadad®ficina Judicial por el personal de Auxilio
judicial. Este apoyo se prestard también para iauailla oficina del Registro Civil del respectivo
partido judicial, en los términos que precise efespondiente protocolo de actuacion.

d) La gestion de salas de vistas y salas multiygok realizacion de las videoconferencias.

e) El archivo de gestion: recepcion, conservacifustodia, clasificacion y remision de los
procedimientos judiciales y las piezas de convitgiéefectos de los procedimientos de los drganos
judiciales a los que extiende su ambito de actumacio

f) La gestién de la cuenta de depdsitos y consignas judiciales para el tratamiento de los
ingresos que no van dirigidos a ningun procedimigudicial ya iniciado.

g) La elaboracion de las listas de peritos jutbBsia que se refiere el articulo 341 de la Ley de
Enjuiciamiento Civil y seguimiento de las asignaeis efectuadas por los 6rganos del partido judicial

h) La asistencia a la oficina del Tribunal deladla.

i) El apoyo gubernativo, a través de la asisteadas presidencias de los érganos colegiados
y de los tribunales de instancia a los que prestécso, en cada caso, en las funciones guberrativa
gue tienen atribuidas.

j) La coordinacién con la Oficina fiscal.

k) La colaboracion requerida para posibilitarde@uada extraccion automatizada de los datos
necesarios para el cumplimiento de las obligaciestadisticas publicas, incluyendo la Estadistica
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Judicial y las explotaciones vinculadas a las ridadss de gestion de las Administraciones Publicas
competentes, en los términos establecidos en l@Dkggnica del Poder Judicial.
[) Cualquier otro servicio analogo a los anteriores

Direccion.

Al frente del mismo se encontrara un/a Letrado/dad@dministracion de Justicia, que ocupara el
puesto de Direccion del servicio, de quien depentdos jefes de equipo GPA, dos jefes de equipo
TPA y 2 jefe de equipo AJ,asi como el personal de la Administracion de diastiestinado en el
mismo; debiendo aquel garantizar la unidad de eiging/ uniformidad de criterios. Sin perjuicio ae |
anterior, ostentard asimismo la direccion técniooc@sal de todos aquellos grupos o unidades de
trabajo en los que se organice el Servicio Comime@ de la Oficina Judicial de Cérdoba.

Este director sera el encargado de gestionar yoowmaf los diversos equipos funcionales de trabajo e
las materias propias de su competencia.

--Servicios que presta el Servicio Comun de Ejecuni. (Articulo 12).

En los Servicios Comunes de Ejecucion, en coadoitim con los otros Servicios Comunes de
la Oficina Judicial, se prestaran los siguientesices:

a) Dacion de cuenta al juez, jueza o tribunalatedscritos iniciadores de los procesos de
ejecucion en todos los érdenes jurisdiccionales, wee verificado que cumplen los requisitos de
admisibilidad que correspondan y de conformidadlasteyes de procedimiento.

b) Tramitacion y resolucion de las incidenciasilasanar derivadas del examen de la demanda
ejecutiva por la persona titular del érgano judjcési como las cuestiones procesales previas a la
admision.

c) Asistir a los jueces, juezas, magistrados yistraglas en la elaboracion de las resoluciones
de admision o de inadmision del escrito iniciadel groceso de ejecucion y de cuantas otras
actuaciones fueren de su competencia.

d) Dictar el decreto de medidas ejecutivas, cugmdoeda conforme a lo previsto en las leyes
procesales y dar la tramitacién que correspondagjacutar las medidas acordadas.

e) Tramitacién y en su caso gestion de la sotiditicial de ejecucion provisional.

f) Tramitacion de incidencias procesales que selymcan en la ejecucién de resoluciones
judiciales.

g) Ordenacion, gestion y tramitacion de los rexsiisterpuestos frente a las resoluciones que
se dicten en el proceso de ejecucidn y sus in@dent

h) Realizar las actuaciones que sean precisastcas Administraciones y registros publicos
para la averiguacion domiciliaria, patrimonial o @elquier otra clase para la ordenacion, gestion y
tramitacion de los procedimientos.

i) Realizacién de los tramites necesarios paeatpcion de medidas alternativas a la subasta
judicial, en los supuestos de ejecucion no dinesary si se ha desatendido el requerimiento,
actuaciones procedentes a instancia del ejecutante.

j) Control y seguimientos de sefialamientos, ditaes, emplazamientos y plazos del proceso
de ejecucion y sus incidentes.

k) Control de ejecuciones inactivas para impulsbial o para acordar el archivo provisional
o definitivo.

[) Gestion y coordinacion de la agenda de sefalatws relativos a juicios, vistas y
comparecencias de procesos de ejecucion y suemiegElmediante un sistema de agenda informatica.

m) Mantenimiento y conservacion de los expediepuggiales en trdmite cualquiera que sea
su soporte, fisico o electronico.

n) Gestidn de la cuenta de depdsitos y consignasigudiciales en el &mbito del proceso de
ejecucion.

0) La colaboracion requerida para posibilitarde@iada extraccion automatizada de los datos
necesarios para el cumplimiento de las obligaci@sadisticas publicas, incluyendo la Estadistica
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Judicial y las explotaciones vinculadas a las ridadss de gestion de las Administraciones Publicas
competentes, en los términos establecidos en l@Dkggnica del Poder Judicial.

p) Cualquier otro servicio previsto en la normatiyue resulte de aplicacion o que pueda
identificarse en los protocolos de actuacion y &rddécumentacion organizativa, siempre que sea
conforme con la naturaleza del Servicio Comun @eEgion.

Funciones que desarrolla el personal destinadaseBervicios Comunes de Ejecucion:
Puestos de direccién o jefatura (art. 13):

a) Direccién del Servicio ComUn de Ejecucién. kaspna que ostente este puesto pertenecera
siempre al Cuerpo de Letrados de la Administradiédusticia, de quien dependeran funcionalmente,
tanto los letrados y letradas de la Administraciten Justicia, como el personal destinado en ese
Servicio Comun. En ejercicio de sus funciones, mustente la direcciéon de este coordinard a los
letrados y letradas de la Administracion de Justipiie lo integren en los términos previstos en el
articulo 436.6 de la Ley Organica del Poder Jublicia

Quien ocupe este puesto directivo coordinard yersigard la tramitacién de los
procedimientos judiciales. Cuando en atencidonaatga de trabajo que pese sobre el Servicio Comin
fuere preciso asumira directamente las funcior@sdé procesales que legalmente le correspondan.

b) Jefatura de area. Los Jefes de area pertenegleréerpo de Letrados de la Administracion
de Justicia. Coordinaran y supervisaran la tranditade los procedimientos judiciales.

c¢) Jefatura de equipo. Los jefes de equipo redlizéas funciones de organizacion, gestion,
supervision y coordinacion de todo el personalidedb en ese equipo, ya sea sobre ellos directement
0 a través de la coordinacion de los diferentepagude trabajo funcionales que determinen los
protocolos de actuacion o a través de las instonesi dictadas por los puestos de direccion o jefatu
gue determine el correspondiente protocolo de eidna

Quienes ocupen las jefaturas de areas o de equgeamente, realizaran en el ambito
procesal las funciones que legalmente correspoadias Cuerpos de los que sean miembros.

2. Puestos genéricos:

a) Personal del Cuerpo de Gestién Procesal y Adtrativa. Quienes, perteneciendo a ese
Cuerpo, ocupen puestos genéricos colaboraran actiladad procesal de nivel superior y realizaran
las tareas procesales que les fueren encomendatasegiuellas materias propias de los servicios que
presta el Servicio Comun de Ejecucién a que sereeél articulo anterior, en los términos previgios
el articulo 476 de la Ley Orgénica del Poder Jadlici

b) Personal del Cuerpo de Tramitacion ProcesallyiAistrativa. Quienes pertenezcan a ese
Cuerpo y ocupen puestos genéricos realizaran ciantividades les fueren encomendadas que tengan
caracter de apoyo a la gestion procesal, seguivedl de especializacion del puesto desempefiado, en
los términos previstos en el articulo 477 de la Oegéanica del Poder Judicial, sobre aquellas naeteri
propias de los servicios que presta el Servicio @ome Tramitacion a que se refiere el articulo
anterior.

El personal funcionario destinado en puesto dbajoagenéricos diferenciados, realizara
asimismo las tareas propias de su cuerpo confoomelcarticulo citado y bajo la direccion funcional
del Letrado director del Servicio Comun de Ejecncio

Direccién.

Los diferentes grupos de trabajo en que se esteuefuServicio Comun de Ejecucién de Cérdoba
atenderan al principio de jerarquia en el desarrdé su actividad, a cuyo frente se encontrard un
Letrado de la Administracion de Justicia, que ocaipel puesto de Director del servicio, de quien
dependeréan funcionalmeni@/a LAJ adjunto, un LAJ Jefe de area civ/soc/conty un LAJ Jefe de
area penal,los LAJ asignados al servicio, asi coouatro Jefes GPA de equipo ( 1 subastas, 1 area
civ/soc/cont, 1 area penay) el personal de la Administracion de Justicia idasibs en los puestos de
trabajo operativos en que se ordena, debiendo gquatizar la unidad de actuacion y uniformidad de
criterios.
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El SCEJ del Tl de Cordoba presta sus servicios aiocedimientos de la Audiencia Provincial Civil
y penal en fase de ejecucion, bajo la direcciénité-procesal en este Ultimo caso de un LAJ de la
Audiencia Provincial que compatibiliza su labor lentramitacion de los asuntos penales de la
Audiencia con la ejecucion derivada de los mismos.
A excepcion de lo expresado respecto a las ejeastpenales de la Audiencia, la direccion técnico-
procesal de todos los grupos de trabajo en lossguarganice el Servicio Comun de Ejecucién de la
Oficina Judicial de Cérdoba correspondera a losadets de la Administraciéon de Justicia que presten
sus servicios en el mismo.

El director serad el encargado de gestionar y cordo los diversos equipos funcionales de
trabajo en las materias propias de su competencia.

--- Oficina General de Registro Civil

En el partido judicial de Cérdoba existe Ubicina General de Registro Civil,al frente de la cual

se encuentra un/a LAJ encargado/a de la mismacapferme a la relacion de puestos de trabajo de
Letrados de la Administracion de Justicia perter@@&CT del Tl -Area civ/Fic/Merc-.

La oficina estd compuesta por personal de los gbgede Gestion procesal y Administrativa (4)
Tramitacion procesal y Administrativa (8) y Auxilifudicial (2), cuyo trabajo es compatible con el de
la Oficina Judicial.

10,-ORGANIZACION DE LA OFICINA JUDICIAL .

10.1 .Direccién de los Servicios Comunes

La Direccidon de cada servicio comiUn correspon@erdn o una LAJ, de quien
dependeran funcionalmente el resto de LAJ y elopatsdestinado en los puestos de trabajo
en que aquél se ordene.

Quien dirija un servicio comun coordinara a losag LAJ que lo integren en el
ejercicio de las funciones de direccion técnicazpsal y demas previstas en la ley que éstos
desempefian en relacién con el personal destinadel eervicio comin. Asimismo, el
director o la directora que dirija un servicio camdebe hacer cumplir, en el ambito
organizativo y funcional que le es propio, las aafe y circulares que reciba de sus
superiores jerarquicos. En el ambito jurisdiccipn@sponderan del estricto cumplimiento de
cuantas actuaciones o decisiones adopten juecegasju magistrados, magistradas o
tribunales en el ejercicio de sus competencias.

Quien ocupe la direccion del servicio comun dmii@cion asumird las facultades de
coordinacién con la Presidencia del Tl y de la A8, como con la direccién del resto de
servicios comunes para el eficaz funcionamientia d&J.

Cuando asi venga previsto en la correspondietaeida de puestos de trabajo, la
direccion de un servicio comun podra compatibifzacron otras funciones reservadas a los y
a las LAJ de la misma OJ. Igualmente, en atencilancarga de trabajo del servicio comun,
necesidades del servicio o circunstancias analggaida persona titular de la Secretaria de
Coordinacién de Cérdoba se podra establecer gpertona que ocupe la Direccion de un
servicio comln quede eximida, total o parcialmedee]a realizacién de funciones técnico-
procesales propias de su cuerpo.

La sustitucion de las personas que ejerzan la Direccion de lvicEs comunes se
realizara, preferentemente, por las personas quea@j la Direccién del resto de servicios
comunes, de acuerdo con los criterios elaboradodappersona titular de la Secretaria de
Coordinacién Provincial. En caso de no ser poslalsustitucion se llevara a cabo por un o
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una LAJ del mismo centro de destino que el directatirectora del servicio comin, de
acuerdo con los criterios indicados.

10.2. Jefaturas y adjuntias

Dentro de cada servicio comun podran existir dateados puestos de jefaturas de
area, que corresponderan a los funcionarios y dmacias del cuerpo de LAJ, conforme se
establezca en las RPT.

Quienes ocupen la jefatura de area realizarafufesones de organizacion, gestion,
inspeccion y coordinacion de todo el personal dadt en ese servicio comun, ya sea
directamente o a través de la coordinacion deifesetites equipos o estructuras internas en
gue se organice el area de su competencia.

Esas mismas funciones seran ejercidas por quienafyrme a lo que recojan las
correspondientes relaciones de puestos de trabajpen puestos de personal adjunto a la
Direccién del servicio comun cuando no se hubierstituido un area.

En los servicios comunes en los que existan Ajant jefaturas de area ejercidas
por personal perteneciente al cuerpo de LAJ, eluadagdel servicio comin contemplara de
forma diferenciada el &mbito de actuacién y funesode cada uno de estos puestos.

Los jefes o jefas de equipo realizardn las furesomle organizacion, gestion,
inspeccién y coordinacion de todo el personal dadb en ese equipo, ya sea sobre ellos
directamente o a través de la coordinaciéon de ifasedtes estructuras internas en que se
organice el servicio comin o a través de las insiones u 6rdenes de servicio dictadas por
los puestos de Direccion o jefatura que se detemin

La sustitucion de las personas que ejerzan lasijaao adjuntias a la Direccion se
realizarda, preferentemente, por las personas cgrzagj jefaturas o adjuntias del mismo
centro de destino, de acuerdo con los criteriobogtlos por la persona que ejerza la
Direccion del servicio comin. En caso de no seibpmsa sustitucion se llevari a cabo de
acuerdo con la normativa vigente.

¢) Sin perjuicio de las competencias que legal glareentariamente que, en este ambito,
corresponden a quien ejerza la direccion del Ser@omun, que podra adaptar la presente
propuesta organizativa en base a las caractesigticgias de esta Oficina Judicial y las
necesidades del servicio, se estructurard, a efemtganizativos, conforme al siguiente
desglose de niveles de organizacion:

10.3- Servicios Comunes
Criterios generales:

1. Se constata la necesidad de homogeneizar las tesasidasicas minimas de los
Servicios Comunes de Tramitacion (SCT) en susntiitidmbitos, a fin de garantizar
la adecuada distribucion de funciones, equilibrie chrgas y eficacia en la
tramitacién procesal.

2. Dichas estructuras se fijan con caraceaptable en funcion del volumen de
asuntos y de las particularidades organizativasada partido judicial, conforme a lo
previsto en laLey Organica del Poder Judicia] la Ley 6/1985 y en las
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Instrucciones del Secretario de Gobierno del TSJAobre ordenacion funcional de
los servicios comunes.

SCT de la_AP (Audiencia Provincial) En el Servicio Comun de Tramitacion de la
Audiencia Provincial de Cérdoba se establecen thssa

AREA CIVIL

REGISTRO, ACEPTACION DE ASUNTOS: Dos gestores, examen de los
recursos, comprobacion y subsanacion y de defpotegsales y correcta remision de
los recursos.

REPARTO y DESIGNACION DE PONENTE: Se realiza por el LAJ y
Presidente conforme a los turnos de asignacionodengias con prioridad de los
asuntos gque tengan caracter preferente.

TRAMITACION: Cada funcionario tramita los procedimientos qudese
asignen desde la incoacion hasta la devolucion ade dutos al Juzgado de
procedencia, incluidos los recursos de casacidmcalentes ( impugnacion de
tasacion de costas, jura de cuentas).

La asignacion se hace por nimeros, dada la idehtd la tramitacion. Los
gestores cuatro procedimientos de cada diez. Lasiitadores se distribuyen
equitativamente los seis restantes.

AREA PENAL.

REGISTRO y ACEPTACION DE ASUNTOS. Tres gestores en la misma forma
gue para el area civil.

REPARTO y DESIGNACION DE PONENTE: de la misma forma que en el area
civil.

Se estableceran tres Grupos. Dos de un gestes yramitadores y un tercer
grupo compuesto por un gestor y dos tramitado@tod ellos conoceran de todas las
materias atribuidas a cualquiera de las dos Sezzidfenales de la Audiencia
Provincial, que se repartirdn de manera proportienize los mismos, teniéndose en
cuenta la menor dotacion de funcionarios en eétegrupo.

Dentro de cada grupo, se atribuira preferentemaqtellos procedimientos
gue supongan mayor complejidad técnica o juridit@sagestores, reservandose los
gue no tengan tal caracteristica a los funcional@suerpo de tramitacion.

Se procurard que el procedimiento se asigne a cadancionario desde de su
inicio hasta la conclusién.
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A- SCT-TI Tribunal de Instancia de Cérdoba

1-AREA DE INSTRUCCION

Con el objeto de homogeneizar los criterios orgdivias del area de instruccién en los
Servicios Comunes de Tramitacién (SCT), se acuerfablecer la siguientestructura
organizativa tipo, adaptable al tamafio y volumen facional de cada partido judicial.

1.1 Estructura general

El Servicio Comin de Tramitacion — Area de Instrucciénse articulara erequipos
operativos y un equipo transversal como maximo cada equipo, por cada 8 plazas
judiciales, conforme al siguiente esquema funcional

e« Cada Equipo de Instruccibn se conformara congrupos operativos asignados
respectivamente a laazas judiciales de instrucciérexistentes en el partido judicial.

» Cadagrupo operativo estara integrado, con caracter orientativo, orminimo de un
Gestor Procesal y Administrativo y dos TramitadoresProcesales y Administrativos
pudiendo ampliarse hasta un maximocd®o miembrosen funcién de la carga de trabajo y
disponibilidad de plantilla.

* Los miembros de los grupossesustituiran y complementaran de forma intergrupal con
el fin de garantizar la continuidad del serviciatgnder logicos de trabajo derivados de
las diligencias previas, Procedimientos abreviadog otros asuntosde las distintas plazas
judiciales, bajo la direccién del Letrado/a de Ernistracion de Justicia designado.

Grupo transversal

Ademas de los grupos operativos, existiragwpo transversal, que ejercera funciones de
apoyo y coordinacion intergrupal

2-VIOLENCIA SOBRE LA MUJER (VSM)

Grupo Unico.- Instruccion y resto de procedimisnpgenales competencia de las
plazas judiciales de Violencia sobre la Mujer @mino los procedimientos civiles
competencia de JVM.

El reparto y asignacion del trabajose realizara por dbirector/a del Servicia mediante
anexo de distribucién interng garantizando en todo casopiporcionalidad de la carga
de trabajo entre los integrantes del grupo.

3-AREA CIVIL o PRIMERA INSTANCIA/FAMILIA/ MERCANTIL
El Servicio Comun de Tramitacién (SCT) —

3.1-Equipo Civil o de Primera Instanciase organizara en los siguientes grupos funcionales:

Grupo 1 — Monitorios.

Grupo 2 — Verbales.

Grupo 3 — Ordinarios y procedimientos especiales.

Grupo 4 — Jurisdiccion voluntaria y otros asuntos: abarca procedimientos no
comprendidos en los grupos anteriores.
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Se acuerda qua Director/a del Servicio Comun de Tramitacion poda valorar la
creacién de un quinto grupo,especializado en clausulas abusivas o clausulds, sere
atencion al volumen y caracteristicas del partidicjal.

3.2-EQUIPO FAMILIA (FIC)
La organizacién basica se establece conforme sigagentes criterios:

Grupo Familia 1 — Procedimientos de mutuo acuerdo yesto: incluye los expedientes de
separacion, divorcio, liquidacion de ganancialésifas, oposicion a actos administrativos e
incidentes.
Grupo Familia 2 — Procedimientos contenciososasumira los procedimientos de familia
con oposicion.

1.
Grupo Familia 3 — Jurisdiccion voluntaria: tramitara los procedimientos relativos a
medidas de apoyo al ejercicio de la capacidad igaidinternamientos involuntarios,
proteccion de menores y adopciones.

Se acuerda que el Director/a del Servicio podra \@ar la creacion de un cuarto
grupo, destinado exclusivamente a medidas de apogbejercicio de la capacidad cuando
el volumen lo justifique. Asimismo, se podra valomala creacién de un grupo especifico
de Familia-Violencia sobre la Mujer, en aquellos pdidos judiciales donde el nimero de
procedimientos o la carga funcional lo aconseje.

3.3 EQUIPO MERCANTIL
El ambito mercantil se estructura con el siguieiigefio basico:

Grupo 1 — Concursal: tramitacion integra de los procedimientos concassahcluyendo
piezas, incidentes y fase de liquidacion.

Grupo 2 — Declarativos y medidas cautelarescomprende los juicios ordinarios, verbales,
medidas cautelares y demas asuntos de competeaantil.

Se faculta al Director/a del SCT para valorar la ceacion de un tercer grupo
especializado en admisién concursal, con el fin @gender la carga inicial derivada de la
presentacién de solicitudes.

6-AREA SOCIAL/CONTENCIOSA.
El Servicio Comun de Tramitacion del orden sociase estructurara en dos grupos basicos:

Grupo 1 — Inicio y resolucion (sin notificacion): comprendera las fases de admision,
tramitacién y dictado de resolucion.
e FEl reparto se efectuara pdivision numérica de procedimientogejemplo:
Grupo 1 tramitara los procedimientos terminadoslen 6; Grupo 2, los
terminados en 2y 7; y asi sucesivamente)
e Los procedimientos de especial complejidad serdamitados por
funcionarios del Cuerpo de Gestion Procesal.

Grupo 2 — Notificacién de resoluciones finales y oeirsos: encargado de la gestion y
control de notificaciones, plazos y remision deuactones en segunda instancia o
suplicacion.
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Cada Director/a podra establecer un sistema propiade atencion a conciliaciones
anticipadas, y valorar la creacion de un grupo espéfico de despidos, diferenciado del
resto de procedimientos, si las circunstancias l@ansejan.

El equipo contencioso-administrativase organizarad en dos grupos funcionales:

Grupo 1 — Procedimientos abreviadostramitard integramente los abreviados, incluyendo
sentencia y recursos.

Grupo 2 — Procedimientos ordinarios y derechos furmmentales: asumira los ordinarios,
los procedimientos de tutela de derechos fundamenés, incidentes y demés asuntos, con
tramitacién completa hasta sentencia y recursos.

7-VIGILANCIA PENITENCIARIA.

Grupo Unico. Todas las actuaciones procesales y administratieassarias para la
tramitacion de procedimientos competencia del dieedigilancia Penitenciaria.

El reparto y asignacion del trabajose realizar4 por dDirector/a del Servicig
medianteanexo de distribucion interng garantizando en todo casopleporcionalidad de
la carga de trabajo entre los integrantes del grupo y la adecuada igterde los plazos
procesales.

8-MENORES.

El equipo de menoregjuedara estructurado en un grug@ra la tramitacion de
procedimientos competencia de la Seccion de Mendigsta la firmeza, incluido recurso:
expedientes de reforma, piezas separadas, medidtdares, responsabilidad civil, dictado
de sentencia, notificacién de la misma y tramitacié los recursos procedentes.etc.

9- SERVICIO COMUN DE TRAMITACION AREA PENAL
GRUPO 1.- Enjuiciamiento PENAL
Unidad 1. Registro, Incoacion y sefialamiento
Unidad 2. Revision / Incidencias
Unidad 3. Sentencias / recursos

GRUPO 2.- Materias de VSM
Unidad 1. Registro, Incoacion y sefialamiento
Unidad 2. Revisién / Incidencias
Unidad 3. Sentencias / recursos

Grupo Transversal: Causas con preso / medidas@mage

B - Servicio Comun General

1-Area de Registro-Reparto y Asuntos Generales
2-Area de actos de comunicacion.
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-EQUIPOS. Unidad de trabajo dentro del Servicio Comun Galnex los efectos de este
protocolo se consideradvel 1 de organizacién

d i B
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Se crean los siguientes equipos:

-Equipo de Actos de Comunicaciéon y Ejecucigrasumiendo la jefatura del mismo habra un
funcionario del Cuerpo de Gestion Procesal y Adstiativa.

-Equipo_de Registro y Reparto Servicios relacionados con la prestacion y galicide
auxilio judicial.

-Equipo de Atencion a la Ciudadania, a Profesionasey personas litigantesasumiendo la
jefatura del mismo habrd un funcionario del Cuergde Tramitacion Procesal y
Administrativa.

-Equipo de Servicios Transversales o Generales.

a)Apoyo a la OJ por el personal de Auxilio Judicia

b)Gestion de Salas de Vistas y multiusos, asuri¢agefatura del mismo habra un
funcionario del Cuerpo de Auxilio Judicial.

c)Archivo de Gestion: recepcion, conservaciontatlia, clasificacion y remision de
los procedimientos judiciales, piezas de convicgi@hectos de los procedimientos.

d)Cuenta de dep6sitos y consignaciones judict@eagresos sin asignar.

e)Elaboracién de listas de peritos judiciales

f)Asistencia a la oficina del Tribunal de Jurado

g)Apoyo gubernativo, a través de las presidend@®rganos colegiados y de los
Tribunales de Instancia a los que preste servaiolas funciones gubernativas que tienen
atribuidas.

h)Coordinacion con la Oficina Fiscal

i)Cumplimentacién de estadistica judicial propsh SCG

La direccion técnico procesal en dichos equipodraeajo, se realizard bajo los
criterios organizativos que determine el DirectoliéhServicio Coman General.

Por quien ejerza la direccion del Servicio Com@mn&al y en base a las necesidades
prestacionales de este, adscribird a cada equigeabajo los funcionarios que considere

necesarios, pudiendo alterar su composicién y griegstes para facilitar el desarrollo de la
actividad encomendada, caso de entenderlo necesario

C - Servicio Comun de Ejecucion
2 Equipo de Subastas en todos los érdenes jurisdico@mles.

Area CIVIL/SOCIAL/FIC/IMERCANTIL/CA
Se establecen los siguientes grupos:

Grupo 1. Ejecucién de titulo judicial

Grupo 2. Ejecucion de titulo no judicial e hipotéca
Grupo 3. Materia de familia

Grupo 4. Materia Social
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Grupo 5. Materias Mercantil y Contencioso Admirastro.

Criterios organizativos y de supervision dentrocdda grupo por parte del Director/a del
Servicio:

Archivos provisionales el Director/a establecera una periodicidad rdlésapara la
supervision de procedimientos susceptibles de\arcliie aplicara el criterio del CGPJ que
permite el archivo provisional de las ejecucionesranscurrido un afio desde la Ultima
actividad impulsada por la parte ejecutante, nohgbkiera instado la continuacion del
procedimiento.

Ejecuciones pendientes de incoarse estudiard la constitucién de un grupo trassver
especifico dedicado al despacho de este voluméatuadslo cual permitiria desbloquear gran
parte de la pendencia estructural heredada.

Digitalizacion: se valorara la implantacién de protocolos de bsiem@cticas para la
digitalizacion documental y tramitacion electrénican vistas a la progresiva consolidaciéon
del Expediente Judicial Electrénico (EJE).

Area PENAL
Se establecen los siguientes grupos:

Grupo 1. Delitos sobre VSM

Grupo 2. Delitos contra la seguridad vial.
Grupo 3. Penas privativas de libertad.
Grupo 4. Otras penas

Grupo 5. Delitos leves

Grupo 6. Ejecucion de MENORES
Grupo 7. Ejecucion AP

La ejecucion de las causas de la AUDIENCIA PROVINGI cuyos funcionarios de
ejecucion se encuentran en el SCEJ tendran querdsumisma con los LAJs del SCT AP
compatibles con la ejecucion.

Se valorara por el director/a, la posibilidad deupacion o division de los anteriores,
en funcion de la carga de trabajo, e igualmenteakmara por éste, crear un grupo rotatorio
para la ejecucidn de las Sentencias de confornutéadas en las condiciones y periodicidad
gue establezca el Director/a del Servicio en suualathe organizacion.

Se podran crear por los Directores/as, unidadmssversales en funcién de las
necesidades del partido judicial.

Por la Direccion del Servicio se deberan adopaar rhedidas oportunas para la
revision de los Archivos Provisionales de las Hjedas, e igualmente debera controlar el
numero de ejecuciones pendientes de incoar y adopididas dirigidas a su normalizacion.

10.4. SERVICIO DE GUARDIA Y VIOLENCIA SOBRE LA MUJE R

El servicio de guardiase efectuara bajo los criterios basicos de orgaitin
expresados en el Manual de Organizacion (apartddednto 4, paginas 8 y 9).
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El servicio de guardiasera prestado por el nimero de Letrados/as de la
Administracion de Justicia y funcionarios previséosla normativa reguladora de esta
materia, debiendo establecerse en cada partiddgldn turno rotatorio.

Tal servicio serd prestado por el personal furationque vinieran teniendo
derecho a la realizacion de la guardia con la misreauencia, salvo que un
incremento en el numero de efectivos obligue a fivadiesa frecuencia, por estar
suficientemente garantizado ese servicio.

A tal fin, se elaborara y aprobara anualmenteqpan ejerza la Direccién del
Servicio Comun de Tramitacion un calendario de djaardel personal de la Oficina
Judicial, en base a un turno rotatorio y que seraunicado al personal que deba
prestar dicho servicio con la suficiente antelacion

La relacién de puestos de trabajo de cada Ofidundicial identifica los
puestos que deben desempefiar este servicio deaguard

El protocolo de actuacién de la OJ regula la &ty del personal al servicio
de la Administracion de Justicia que deba prestsergicio de guardia de forma que,
bajo la responsabilidad del o de la LAJ de guartdida actuaciéon procesal quede
debidamente registrada en el sistema de gesti@egaby dada cuenta al Juez, Jueza,
Magistrado o Magistrada de guardia de todas lastiomes que requieran su
intervencion o decisién, asi como la ejecucioredesuelto.

En base a los criterios determinados por quierzaja Direccion del SCT, el
personal que preste el servicio de guardia asumiramitacién de todos los asuntos
definidos para el servicio de guardia, asi comaelgularizacién de la situaciéon
personal de las personas detenidas y la resoldgdas solicitudes de adopcion de
las 6rdenes de proteccion de la victimas.

Para la adecuada prestacion del servicio lEza judiciales de violencia
sobre la mujer se constituye el grupo de trabajo a tal fin, coespa por los
funcionarios identificados para este servicio errdédacion de puestos de trabajo de la
oficina judicial, debiendo establecer la direccifel servicio comln de tramitacion
los criterios de asignacién o rotacion oportunos.

11-. APOYO ASISTENCIAL Y PROCESAL A JUECES Y MAGIST RADOS

La Oficina Judicial es una unidad instrumentabparejercicio de la funcion
jurisdiccional. Es por ello que Jueces y Magisteadeben contar en todo momento
con el apoyo completo de los distintos ServicioanGoes que integran la OJ.
Ademas, y para garantizar la personalizacion epréstacion de este apoyo, en
coordinacion con la presidencia del Tribunal dednsia, elSCT dedicara recursos
humanos e identificard concretos funcionarios demte éste para garantizar el
completo apoyo, tanto procesal como meramenteeasiat. Este listado debera estar
permanentemente actualizado a disposicién deguebtagistrados.
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En este sentido la disposicion segunda de lauketin 1/2025, de 27 de
junio, de la Secretaria General de la Administracié Justicia, para la coordinacion
de la actividad de la Oficina Judicial con los drgm judiciales establece que el
Director o Directora del Servicio Comun de Traniitac promovera de forma
conjunta con la Presidencia del Tribunal de Instanéa elaboracién de un
instrumento de coordinacion entre el Tribunal d&dncia y la Oficina Judicial. Este
instrumento delimitara su ambito de aplicacion y hoecanismos para establecer y
modificar los criterios de coordinacion.

Respecto a la comunicacion de la Direccion del iSierCcomudn de Tramitacion con
el Presidente del Tribunal de Instancia, sin peigude la utilizacion de los medios
telematicos, seria procedente la fijacibn de renesosemanales para establecer
coordinacion con la Oficina Judicial.

Asimismo se establecera por la Direccion del Sen@omun de Tramitacién, tanto

con el Presidente del Tribunal de Instancia conmoetd’residente de la Seccién Civil
medidas de apoyo a jueces y tribunales en el ejerde la funcion jurisdiccional en

determinados ambitos de actividad, especialmeritala®mientos de vistas mediante
la agenda programada, de conformidad con dispwesta disposicion decima de la
Instruccion 1/2025, de 27 de junio, de la Secrat@éneral de la Administracion de
Justicia.

Por la direccion del Servicio Comun de Tramitaci®® garantizara el apoyo
administrativo o meramente asistencial a juecesagidfrados para digitalizacién de
resoluciones, generacién de alardes, listados disvio asuntos pendientes de
cumplimentacion responsabilidad del Magistrado.

12. DACION DE CUENTA

La dacion de cuenta a Jueces, Juezas, y Magistaadsss efectuara en los términos y
casos previstos en las leyes procesales y enttadosn 1/2025, de 27 de junio, de
la Secretaria General de la Administracion de diastpara la coordinacién de la
actividad de la Oficina judicial con los érganosligiales, asi como en el presente
protocolo de actuacion.

De conformidad con el apartado octavo de la Instomc1/2025 SGAJ , siempre que
los sistemas y aplicativos informaticos estén fomaimente adaptados, la dacion de
cuenta se realizara preferentemente a través déunasonalidades habilitadas al
efecto en el sistema de gestion procesal o mediemdéquier otra herramienta
tecnoldgica que garanticetl@zabilidad de la emision y de la recepcion de la dacién
de cuenta.

En Andalucia, estando operativo el sistema dedestiocesal @Adriano, la dacién
de cuenta se articulara, con caracter generagvadrdelgadget “Notas y Tareas”
del propio sistema, sin perjuicio de otros mecanosncomplementarios (correo
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corporativo, agenda programada, alertas, etc.)pyeelan utilizarse cuando asi lo
prevea este protocolo o los manuales especificaadte servicio comun.

La organizacion de la dacién de cuenta, tanto émdlito de los servicios comunes
como en su proyeccion hacia las plazas judiciasesponde dletrado o Letrada
de la Administracion de Justicia que dirija el Sericio Comun de Tramitacion,
quien distribuird las tareas entre los distintosJLA el personal de los cuerpos
generales, de acuerdo con la estructura orgarszd#finida en este protocolo y en
los manuales de servicio.

1. Soporte tecnoldgico: uso de “Notas/Tareas” de @#ano

La dacién de cuenta en la Oficina judicial se efa@d, con caracter ordinario,

mediante la creacion detas/tareasen el SGP @Adriano, que se asignaran al LAJ o

al Juez/Magistrado correspondiente, garantizando:

la identificacion de la persona emisora y de |a@ea destinataria;

la descripcion sintética y clara de la actuacidma e que se da cuenta;
la clasificacion mediante cédigo abreviado;

el estado de la tarea (“asignada” / “finalizada”);

Y, en su caso, la prioridad asignada.

SN NEN

2. Prevenciones especificas en la fase inicial dapiantacién del Tribunal de
Instancia (fase 3)

a) Notas/tareas pendientes preexistentes.

Durante los primeros meses tras la constitucionrdblinal de Instancia y la entrada
en funcionamiento de la nueva Oficina Judicial, rAadexistir procedimientos en

tramite con notas/tareas creadas con anterioridad fymcionarios distintos de

aquellos que, en lo sucesivo, asuman la tramitatgbasunto.

b) A fin de garantizar la continuidad del servigievitar la pérdida de instrucciones,
el funcionario o funcionaria responsable de la trantacion de cada
procedimiento deberé revisar, en el momento de asuro, el apartado de
“Notas/Tareas” del expediente prestando especial atencion a:

v las notas/tareas decha mas reciente

v las notas/tareas en estddsignada”;

v Y, en su caso, las notas/tareas en esfataizada” cuando de su contenido
resulte una actuacién que pudiera no haberse ctadple

c) Esta revision formara parte del trabajo ordmaté asuncion de expedientes y
debera dejarse constancia, cuando proceda, mediaete@ nota/tarea o mediante la
cumplimentacion adecuada de fases y actuacionelsexpediente.
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3. Funcionamiento ordinario tras la implantacion

a) Diariamente, cada funcionario o funcionaria oesable de tramitacién debera
comprobar las notas/tareas que le hayan sido asigrn@or el LAJ correspondiente,
teniendo efadget “Tareas asignadas’permanentemente activado y operativo.

b) Una vez cumplida la actuacion indicada en la/tetea, el funcionario/a debera
cambiar obligatoriamente su estado a “Finalizada’ de forma que, en todo
momento, puedan conocerse:

v las tareas que se encuentran en estado “Asignpeadigntes de ejecucion);
v las tareas ejecutadas (en estado “Finalizadaecas de control de carga y
trazabilidad.

c¢) El incumplimiento injustificado de estas previenes podra ser objeto de control
por la jefatura de equipo, la jefatura de areamprdgia direccién del servicio comun,
en el marco de sus funciones de organizacion, gisfir e inspeccion.

4. Dacion de cuenta al LAJ que ostente la direcciénécnico-procesal del
procedimiento

La dacion de cuenta dletrado/a de la Administracion de Justicia que teng
atribuida la direccién técnico-procesal del procedniento se realizara mediante la
creacion, por el funcionario o funcionaria resptsade la tramitacion, de una
nota/tarea en @Adriang asignada alLAJ que ostente la jefatura de equipo o la
responsabilidad sobre el asunto

A efectos dehomogeneidad el nombre de la nota/tarea dirigida al LAJ usiti&
alguno de los siguiente®digos abreviados

v MD: minutar la demanda.

REQ: dacién de cuenta tras haberse cumplimentadoummequerimiento de

subsanacion.

TACO: tasacion de costas.

ICS: impugnaciones de tasaciones de costas.

REPOQ: pasar a resolver recursos de reposicion.

DIA : dacion de cuenta para sefialar fecha de compaiasamte el/la LAJ.

DINERO: cuestiones relacionadas con cantidades consigmagvimientos

de la cuenta de depdsitos y consignaciones.

DUDA: dudas o incidencias procesales que requieraraada del LAJ.

v DIC: dacioén de cuenta para resolver otras cuestionemntempladas en los
cédigos anteriores.

v DEC: dacién de cuenta en procedimientos pendientedickeido de Decreto
gue exija fundamentacion juridica y no sea de nwodel

AN N N NN AN

<
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En Fase de ejecuciéres decir, en el ambito del Servicio Comun de Ejécyg sin
perjuicio de las adaptaciones que se establezcahraanual del SCEJ, la dacion de
cuenta al LAJ podra utilizar los siguientes codigsgecificos, entre otros:

666 dacion de cuenta para valoraciones del artictlL&EC.
SUBASTA: Decreto de convocatoria de subasta.
REMATE : Decreto aprobando el remate.

ADJ: Decreto de adjudicacion.

CARGAS: Decreto de cancelacion de cargas.

AN NN

Una vez examinada la dacién de cuenta, el lt&gponderd devolviendo la
nota/tarea al funcionario tramitador, mediante la creacion de una nueva nota/tarea
o completando la existente, en la que se indicaméckaridad:

v la actuacion a realizar;
v 0, en su caso, la resolucién a notificar y su mnédato procesal (registro,
notificacion, impulso del tramite siguiente, etc.).

5. Dacion de cuenta al Juez o Magistrado

La dacion de cuenta dluez o Magistrado se realizara, igualmente, mediante la
creacion de unaota/tarea en @drianopor el funcionario o funcionaria responsable,
y se completarde forma inexcusablecon la extension de la correspondiente
Diligencia de Ordenaciéon de dacién de cuenta a S,Sfue se dictarda de manera
inmediata a la creacion de la nota/tarea.

A efectos dehomogeneizacion, el nombre de la nota/tarea dirigad al Juez o
Magistrado sera uno de los siguientes:

v ADMI : para resolver sobre la admisiéon o inadmision aleldmanda, bien
porque el LAJ aprecie causa de inadmision, bienqumorla admision
corresponda directamente al Juez o Magistradcepuaituraleza del asunto.

v ABU: control de clausulas abusivas o propuesta desrigqgignto de pago en
los procedimientos monitorios.

v REVI: resolucién de recursos de revision contra Decreto

v REPO / REFO: recursos de reposicion o reforma contra resohgsalictadas
por el propio Juez o Magistrado.

v PRUEBA: resolucién sobre prueba anticipada o sobre prashaaria.

v DIC: dacion de cuenta para resolver otras cuestionssntds de las
anteriores.

v DIA: dacion de cuenta para sefialamiento de vista opamvencias,
interesando que la fecha sea fijada por el propgz & Magistrado cuando el
protocolo asi lo prevea.

v ST: dacion de cuenta de procedimiento pendiente rtersea.

v AUTO: dacion de cuenta de procedimiento pendiente e au
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v OGE: despacho de ejecucién.
v OPO: resolucion de la pieza de oposicidn a la ejecucio

El Juez o Magistrado, o en su caso el LAJ cuantto @utoricen las leyes procesales
y el protocolo,devolvera la nota/tarea al funcionario tramitador mediante nueva
nota/tarea en la que indicara:

v laresoluciéon adoptada (o, en su caso, las instnues para su redaccion);
v la actuacion concreta a realizar;
vy, en su caso, las incidencias a controlar (pledtes;iones, recursos, etc.).

Las daciones de cuenta al Juez o Magistrado sgdnsen el marco del instrumento
de coordinacion entre el Tribunal de Instancia YOficina Judicial previsto en la
Instruccion 1/2025 y en el propio Protocolo de Acion, debiendo respetarse los
criterios de homogeneidad y equilibrio de cargdeedas distintas plazas judiciales.

6. Priorizacion, urgencias y sistema de alertas

Cuando por la naturaleza o tipo de procedimienbtmdkarserioridad o urgencia a
una dacién de cuenta, por imposicion legal o poprivisto en las instrucciones o
acuerdos gubernativos (violencia sobre la mujerdidas cautelares, plazos
perentorios, guardia, etc.), el funcionario o foneiria responsable debera:

v hacer constar expresamente la urgencia tax&l de la nota/tareay
v marcar en su interior la casilla twioridad alta” .
v Dar cuenta verbal, si se estima necesario.

El personal responsable de la tramitacion utilizagimismo, ekistema de alertas
del SGP para aquellos procedimientos con plazanp®ios 0 especial urgencia, a
fin de asegurar un control exhaustivo de los mishas$a su completa tramitacion.

7. Contenido minimo de la dacién de cuenta

Toda dacion de cuenta, ya se dirija al LAJ o akMagistrado, debera contener al
menos

a) Breve explicacion de la actuacion a realizaindicando:
v el momento procesal en el que se encuentra elgsunt
v la actuacién concreta que se interesa (admisidmeraniento, archivo,
impulso, etc.);
vy, siempre que sea posible, la referenciaretepto legal aplicable(articulos
de la LEC, LECrim u otras leyes procesales).
b) Documentos relevantes deberan seleccionarse, marcarse o0 relacionase lo
documentos relevantes para la resolucién a dietsario presentado, certificados,
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informes, antecedentes relevantes, resolucionedapre), indicando su fecha v,
cuando proceda, su folio o identificacidén en eleglipnte electrénico, de modo que se
facilite al maximo la labor decisoria del Juez/Msigido o del LAJ.

En el caso de expedientes electronicos, la incagi@m de documentos, su
clasificacion y el adecuado reflejo del estado @sat serdn responsabilidad del
funcionario/a tramitador, bajo la direccién téchrmocesal del LAJ, garantizando en
todo momento la autenticidad, integridad y trazdhd del expediente judicial
electrénico conforme a la normativa aplicable.

8. Organizacion, supervision y coordinacion

La aplicacion de las reglas de este epigrafe quoretera, en primer término, a la
Direccion del SCT del Tl de Cdrdoba sin perjuicio de su extensioén, cuando
proceda, al SCT de la Audiencia Provincial, al 0, al SCG y al SCEJ, conforme a
lo que se prevea en sus respectivos manuales.

La Direccion del SCT, en coordinacion con la Preisaia del Tribunal de Instancia y
de la Audiencia Provincial, y en su caso del T®dr:

v adaptar lanomenclatura de las notas/tareas las necesidades de cada area o
grupo funcional, siempre que se mantenga la honeidga y claridad;

v establecemstrucciones complementariagpara concretar el reparto de tareas,
los tiempos de respuesta y los mecanismos de toetcumplimiento;

vy proponer a la Secretaria de Coordinacion Praafincia la Secretaria de
Gobierno las modificaciones del protocolo que simes necesarias para
mejorar la calidad de la dacién de cuenta.

Los jefes y jefas de area, asi como las jefatueasqdipo, deberén realizemntroles
periddicos sobre el uso correcto de las notas/tareas, alect las mismas y la
respuesta a las daciones de cuenta, proponiendoddislas de mejora organizativa
gue resulten procedentes.

13. COORDINACION PERMANENTE CON PRESIDENCIA DEL TI

La direccion del SCT mantendrd un@ermanente comunicacién y
coordinaciéon con la presidencia del Tribunal de Ingncia, en particular, para
adaptar la organizacion y funcionamiento internd stevicio de acuerdo con las
especializaciones y/o criterios comunes fijadasek@mbito jurisdiccional por la
presidencia del TI.

De igual manera, en consulta periédica con el 3 BGRIANO, también se
tendra en cuenta la evolucién de la litigiosidadpgrticularmente el volumen de
entrada, naturaleza de la misma y tasa de resgudstiiccional y procesal.
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14,- GESTION ELECTRONICA DE LOS EXPEDIENTES JUDICIA LES

En el desarrollo de su actividad y ejercicio dg fsunciones, el articulo 454.5
de la Ley Organica del Poder Judicial dispone dog letrados de la
Administracion de Justicia promoveran el empleo delos medios técnicos,
audiovisuales e informaticosde documentacion con que cuente la unidad donde
prestan sus servicios.

De otra parte, la reforma operada por el Real ®@edey 6/2023 de 19 de
diciembre (BOE 20/12/2023) pretende la transfordgmaciigital de la Justicia, para lo
cual potencia la tramitacién tecnolégica del Expathk Judicial Electrénico.

Sentado lo anterior y dada la obligacién legalude obligatorio de los
sistemas informaticos puestos al servicio de la iAdhtnacién de Justicia en el
desarrollo de la actividad de la Oficina Judiclalmisma debe realizar una gestion
totalmente electronica de su actividad procesallaemedida en que el Expediente
Judicial Electrénico esté completamente implantlda jurisdiccion de este Partido
Judicial, con los parametros establecidos en ldarueson 1/2024, de 20 de
septiembre de 2024, del Secretario de Gobierndmelinal Superior de Justicia de
Andalucia, sobre Utilizacion del Sistema de Gestacesal Adriano, Expediente
Judicial Electronico y Calidad del Dato, por pade la Secretaria General de
Infraestructuras Judiciales Modernizacién Digitd&ggeneracion de la Consejeria de
Justicia, Administracion Local y Funcion Puablica.

A tal fin, los letrados de la Administracidn desticia y en especial la persona
titular de la direccion del Servicio Comun de Tremion, impulsaran la aplicacion
de medios electrénicos a los procesos de trabajtaygestion de los procedimientos
judiciales, a partir de las herramientas tecnobgyidisponibles y las que se pudieran
habilitar por la Consejeria de Justicia, Administia Local y Funcién Publica; de tal
forma que el expediente judicial electrénico seéténéo valido y disponible.

15. TRATAMIENTO Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

El tratamiento y proteccion de los datos personbgemdo a cabo por la Oficina
Judicial, con ocasion de la tramitacion procesalodeprocedimientos judiciales que
tengan encomendados, se regira por lo dispuestb@apitulo | Bis del Titulo Il del
Libro IlIl, integrado por los articulos 236 bis a628ecies, de la Ley Organica del
Poder Judicial, el Reglamento (UE) 2016/679, la Oeganica 3/2018 de Proteccion
de Datos Personales y garantia de los derechdaldigiy su normativa de desarrollo,
sin perjuicio de las especialidades establecidad eitado Capitulo organico y en las
leyes procesales.

La direccion del Servicio Comun debera cuidar decdarecta aplicacion de la
normativa de proteccion de datos personales estiladad de la Oficina Judicial.
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16. NORMATIVA

I. Todas las instrucciones en vigor, impartidag pb Ministerio de la
Presidencia, Justicia y Relaciones con las Codlesionadas con el funcionamiento
de la Oficina Judicial, que se encontraran en eh &rivada del Portal de la
Administracion de JusticieBvww.administraciondejusticia.gob/es)al igual que por
el llmo. Sr. Secretario de Gobierno del Tribunap&ior de Justicia de Andalucia, y
la Secretaria de Coordinacion Provincial de Coérdodya materia organizativa,
comunicaciones telematicas, uso de las aplicacitelematicas y cuantas sean de
aplicacion para la mejor gestion de la Oficina dJiadli

II. Instruccién 1/2025, de 27 de junio, de la ®&amia General de la
Administracion de Justicia, para la coordinaciéradectividad de la Oficina Judicial
con los érganos judiciales.

Ill. Resolucién de 22 de mayo de 2025, de la $adeeGeneral de Servicios
Judiciales de la Consejeria de Justicia, AdmirggiraLocal y Funcién Publica de la
Junta de Andalucia por la que se acuerda el digeStructura de la Oficina Judicial,
para los Tribunales Colegiados y Tribunales deahtsa vy la oficina de la Secretaria
de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia enClamunidad Auténoma de
Andalucia, conforme a las previsiones contenidas eéry Organica 1/2025 de 2 de
enero de Medidas en Materia de Eficiencia del $&Er®dblico de Justicia.

IV. Resoluciones de 7 de octubre de 2025, de taeBmia General para la
Innovacion y Calidad del Servicio Publico de Juatipor la que se aprueban las
relaciones de puestos de trabajo del Cuerpo dexdaxtrde la Administracion de
Justicia de las oficinas generales del Registrd Givde las oficinas judiciales de los
partidos judiciales de la Comunidad Auténoma de a\mcia en que se constituiran
los Tribunales de Instancia en fecha 31 de diciendbr2025.

V. Orden de la Consejeria de Justicia, AdminighracLocal y Funcion
Publica, de 10 de noviembre de 2025, por la quapsgeba la relacion de puestos de
trabajo de las oficinas generales de los Regigiieses incluidos en la tercera fase
de implantacion.

VI. Orden de la Consejeria de Justicia, Admingfra Local y Funcidn
Publica, de 10 de noviembre de 2025, por la guspegeba la relacion de puestos de
trabajo de las oficinas judiciales de los partipimiciales incluidos en la tercera fase
de implantacién.

VII. Orden de la Consejeria de Justicia, Admiaisitbn Local y Funcion
Publica, de 10 de noviembre de 2025, por la quapsgeba la relacion de puestos de
trabajo de las Oficinas de Justicia en los murdsipncluidas en la tercera fase de
implantacién.

VIII. Manual de Organizacion de la Oficina Judiada Cérdoba.
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17. ENTRADA EN VIGOR Y PUBLICIDAD

Constando aprobado por Bmo. Sr. Secretario de Gobierno del Tribunal
Superior de Justicia de Andalucia, mediante Acueleldecha 3 de diciembre de
2025, el presente protocolo de actuacédrrard en vigor a la constitucion del
Tribunal de Instancia de Cordoba, y serd publicitadd en la sede electronica
correspondiente de la Consejeria de Justicia, Admistracion Local y Funcién
Publica comunicandose a todo el personal pertenecientedmbito subjetivo de la
Oficina Judicial del partido judicial de CORDOBA, a los efectos ejecutivos
procedentes, al/ a la Magistrado/a que ostentprdsidencia del Tribunal de
Instancia, Letrados de la Administracion de JustiSala de Gobierno del Tribunal
Superior de Justicia en Andalucia, Colegio de lagstcia de Cdordoba, Colegio de
Abogados de Lucena, Colegio de Procuradores y dduados Sociales de Cérdoba
,a la Subdireccion General de Calidad de la Ofidundicial y Fiscal y a la Secretaria
General de Servicios Judiciales de la Consejerialufticia, Funcién Publica y
Administracion Local.
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