PASOS A SEGUIR PARA PRESENTACION TELEMATICA DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

https://juntadeandalucia.es/servicios/tramites/presentacion-documentos/peg.html

1.- CLICAR EN EL ICONO DE “ SERVICIOS”.

a

4
A Junta de Andalucla Estudiar Trabajar Tusalud Mastemas Transparencia LaJunta Servicios Noticias Buscar

Inicio » Servicios » Tramites > Presentacion de documentos >

2.- DESPUES EN TRAMITES “ PRESENTACION DE DOCUMENTOS”.

Servicios X
Tramites BOJA Servicios de
informacion Directo a
Atencion a la ciudadania Ultimo boletin
i : ; Normativa
Presentacion de Boletines anteriores Pedir cita médica
documentos 2 Participacion
Buscador avanzado Renovar demanda de empleo

3.- A CONTINUACION “ PRESENTACION ELECTRONICA GENERAL”

Registro Electrénico Unico Presentacion Electronica Oficinas de asistencia en
Es el punto general para la presentacion de General materia de registros
solicitudes, escritos y comunicacienes, junto Es el formulario genérico para la En las Oficinas de Asistencia en Materia de
con los datos y documentos que las prasentacion de escritos de caracter general Registros de la Junta de Andalucia podras
personas interesadas deseen acompanar, N . P - i P .
i o que no dispongan de un formulario presentar solicitudes, escritos y
dirigidos a las Administraciones Plblicas. - . R N . N .
especifico asociado a un tramite o comunicaciones dirigidos a cualquier
procedimiento de la Junta de Andalucia. Administracion Pablica.

4.- UNA VEZ REALIZADO EL PASO ANTERIOR, EN EL LUGAR DERECHO PINCHAR EN
“ PRESENTACION ELECTRONICA GENERAL”

Presentacion Electréonica General

Este es el formulario genérico que permite la presentacion de escritos y comunicaciones de indice
caracter general dirigidos a la Junta de Andalucia para los que no hay un formulario especifico.

También es el medio para la presentacidon de formularios especificos asociados a un 1. Cémo se realiza una Presentacion
procedimiento o servicio de la Junta de Andalucia que no pueden ser tramitados Electrénica General

electrénicamente. En este caso ademas de cumplimentar la Presentacion Electrénica General,

deberas adjuntar el formulario especifico. 2. Formatos de documentos admitidos

A través de la Presentacion Electronica General solo pueden presentarse documentos dirigidos a
la Administracion de la Junta de Andalucia. No produciran efectos las presentaciones dirigidas

a otras Administraciones Piblicas (Administracién General del Estado, administraciones Directo a

autondémicas o locales). Para realizar una presentacion electréonica dirigida a otra Administracién

debes -reallzarlo en la sede electréonica -|.| oficina virtual correspondiente o a través del Registro Hacer una Presentacién
Electronico General de la Administracion General del Estado. i o el e el

Para realizar una Presentacion Electréonica General en el Registro Electronicoe de la Junta de

Andalucia debes disponer de certificado digital y la aplicacién Autofirma.


https://juntadeandalucia.es/servicios/tramites/presentacion-documentos/peg.html

5.- A CONTINUACION SALTARA EL CERTIFICADO DIGITAL. PONER LA CONTRASENA Y
SALDRA LA SIGUIENTE PANTALLA. DAR A NUEVA SOLICITUD.

Ultimo acceso: 08

Es@ en: lnicioc > Detalle del tamite

N
Presentacion electmnica general
Descripcion:  Presentacion electiinica general
] Requisitos #cnicos: Para el proceso de firma de documentacion con certificado electnico es necesario tener instalada la
;- aplicacion AutofirmaJA. Puede encontrarla en el siglisnte enlace:
. ; 24.ju ndalucia.es/ clie rma, rma, rma. hitml
resentacione
(or] -
Documentos _—— 4 ;
Mueva solicitud Borradores en este tamite Presentaciones realizadas
v

6.- A CONTINUACION SALDRA LA SIGUIENTE PANTALLA DAR “ _NO MOSTRAR EL
MENSAJE”.

Esta en Inicio > Detalle del tramite = Detalle del borrador

Siga las instrucciones para la cumplimentacién de los datos del borrador. Recuerde que es necesario hacer clic en el bottn inferior "Presentar” para hacer efect
de su Una vez realice esta seler la de c itn de preser con los datos del registro re

Presentacion electmdnic] CREACION DE NUEVO BORRADOR

Numero de borrador:
Se ha creado un nuewvo borrador de entrega para el tamite. Tenga en cuenta gue
Interesados del borrador: .

deberd cumplimentar toda la informacion obligatoria, asi como aportar cualquier otra

documentacién que considere oportuna.

2a ayuda sobre el t

Obie.

La entrega de la solicitud requiere la firma de la documentacién y su posterior
presentacion en registro. empleando para ello las opciones disponibles en los botones
inferiores. Hasta que no realice estos pasos no se habm completado la presentacion
telematica de la solicitud.

Si accede con certificado electnico podra acceder a este borrador y cualquier otro que

haya creado previamente en la seccién de borradores

DOCUMERN

‘ Solicitud

7.- UNA VEZ REALIZADO EL PASO ANTERIOR. DAR A SOLICITUD EN INICIAR.

c wuida sobre o tamite. ()

Pasos para presentar la documentacion

y 1 Y
(' Cumplimentar
', formularios |

| W Presentar
| y

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Solicitud

Iniciar <Quién e firmar?

DOCUMENTACION OPCIONAL

Afiadir otros documentos

Anadir

P
&

5= 4
Firmar y presentar Duplicar borrado Eliminar borradol



8.- A CONTINUACION SALDRA EL FORMULARIO PARA CUMPLIMENTAR.

1 | DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE ¥ REPRESENTANTE

SOLICITANTE
NOMBRE/RAZON SOCIAL/DENOMINACION [*): FRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: SEXC: (%) DNINIEACIF (7):
| | .. | - x v |
DOMICILIO
TIPO DE VA () NOMBRE DE LA VA ¢*) NUMERD: KM EN LA Via:
5 - | | .
BLOQUE: PORTAL ESCALERA: PLANTA LETRA: PUERTA:
| I | | | .
PROVINCIA {*): MUNICIPIO (") LOCALIDAD: COD POSTAL: (%)
v Selecdiane - | | |
DATOS DE CONTACTO
NUMERD DE TELEFONO: TELEFONO MGVIL {4 CORREQ ELECTROMICO (*):
| .. |
B ERDECERIT ARITE (Catn cntlamas . mmrm Am oo A1 omme e s rmrm 1 ol #nlimiammam ommre ATrainrl

9.- COMO NOVEDAD, EN EL APARTADO DE NOTIFICACION, HABRA QUE INDICAR LA
FORMA DE LA NOTIFICACION. PERSONAS OBLIGADAS O NO A LA NOTIFICACION
ELECTRONICA.

21 | LUGAR Y MLDIO DL NOTIECACION (A cumplimentar por las personas NO OBLIGADAS a relacionarse electronicaments con la Administracion)

Marque solo una opcien.

) OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectiien en papel en el lugar que se indica

nnnnnnnnn

can pasTal-

< on Junta de Andalucia y se tramitara su alta en caso
ndiau o clectrénico v, opcionalmente, un nimero de teléfono movil donde informar sobre las notificacioncs pra. adas en el sistema de notificacioncs.
coRREQ R ECTRAMICD TE FrANO MU

10.- EN DESTINATARIO. EJEMPLO: DELEGACION TERROTORIAL DE MALAGA.

3 | DESTINATARIO

Grgano al que dirige el formularia

CONSEJERIA/ENTIDAD {*):

Consejeria dz Turismo, Reganeracion, Justicia ¥ Administracion Local ® ¥

GRGANO/AGENCIAVETC [*):
Delagaci¢n Tarriterial d= Regensracién, Justicia y Administracion Local an Malaga x ¥

11.- PARA CERRAR EL FORMULARIO. DAR EN LA PARTE SUPERIOR DEL FORMULARIO A
GUARDAR.



12.- A CONTINUACION SE ANADE LOS DOCUMENTOS OPCIONALES.

12.1.- Seleccionar archivo
12.2.- Descripcion del documento: indicar el nombre del documento.

Modo de incorporacion
® Nuevo documen to
O Documento presentado anteriormente
Documento en poder de la administracion
Documen to
Nuevo Fichi | sel ar archivo | Ning hi I ionad

fio méximo del documento es de 50 MB
rmato de ficheros admitidos: pof

cuenmz que ef decurmento a aportar debe cumplir los requisicos de tamario

13.- UNA VEZ ADJUNTADO EL DOCUMENTO, PROCEDEMOS A FIRMAR Y PRESENTAR

Pasos para presentar la documentacion

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Solicitud 3 B,

DOCUMENTACION OPCIONAL

HKHHK ¥ b | A
Consulta Eliminar decumento £Quign tiene que firmar
Afiadir otros documentos -+
ARadi
-~ “—J
&= =0 L
Firm present Duplicar borrad. Elim [ o

14.- APARECE LA SOLICITUD CUMPLIMENTADAY EL DOCUMENTO ADJUNTO, VOLVEMOS A
FIRMAR Y PRESENTAR EL DOCUMENTO.

Presentacion electrdnica general

Seleccione los documentos que desea firmar

Salicitud 'ﬁi Mostrar
Documentacion aportada - XXXX I‘&_i Mostrar

Seleccionar todo / No seleccionar nada

» £

Cancelar Firmar y presentar




15.- POR ULTIMO, OS SALDRA ESTA PANTALLA DONDE EL PROCESO ESTARA FINALIZADO
CON EXITO.

EN LA PARTE SUPERIOR PODRAS DESCARGAR EL JUSTIFICANTE DE ENTREGA.

ll/l« Descargar
= justificante de entrega

Pasos para presentar la documentacion

Documentacion obligatoria

1Y) solicitud

QOriginal Formulano Firmado
. J

s ™
Documentacion opcional

PARTE DE CONTIMUIDAD DE IT

Qriginal Justificante

Su presentacién ha finalizado
©)

Volver



