\ SINDICATO PROFESIONAL DE JUSTICIA  UNION SINDICAL OBRERA

SPJ-USO MALAGA: SOBRE LA PRESENTACION TELEMATICA DE ESCRITOS

A la vista de las preguntas y dudas de muchos compaiieros en relacion al procedimiento de presentacion
telemadtica de escritos, hemos realizado esta pequefia guia a fin de que se pueda seguir el proceso paso a paso
y de forma sencilla y grafica. Con caracter previo, se debe tener instalado AutoFirmaJA en el equipo
correspondiente. En caso de no disponer de dicha aplicacion, se puede descargar desde el siguiente enlace la
version adecuada para vuestro dispositivo:

(https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html)

El Certificado Digital que se va a usar en el proceso de presentacion telematica de escritos ha de estar
operativo en el dispositivo desde el que se va a cuamplimentar la solicitud.

PASO 1: Entra en el siguiente enlace:

https://juntadeandalucia.es/organismos/turismoregeneracionjustici
ayadministracionlocal/servicios.html

PASO 2: Selecciona presentacion electrénica general en la parte inferior de la pantalla.
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PASO 3: Selecciona tu Certificado Digital en la ventana confirmar certificado.
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PASO 4: Una vez seleccionado, rellena los datos de la persona solicitante y luego...

/€ Presentacion electronica general(aeexp03.chap.junta-andalucia.es) - Internet Explorer
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1. Datos de la persona solicitante

*Nombre y apellidos/Razén social: e e *DNI/NIF/NIE: (3

*Tipo de via: *Nombre de via:

*Namero/Km: Calif. Nam.: Bloque: Portal: Escalera:

Pita./Piso} Pta./Letra Comp. *Cédigo postal:

*Munidipic

*Provincia Seleccione una provinci

¥  trocalidad:

Sexo*: (Q Hombre QO Mujer Teléfono: Movil:
*Correo electrénico:

2. Datos de la persona representante

Solo rellenar en caso de que el representante y el solicitante sean distintos.

Nombre y apellidos: DNI/NIF/NIE:
Tipo de via: Nombre de via:
Ndamero/Km: Calif. NGm.: Bloque: Portal: Escalera:
Plta./Piso: Pta./Letra| Comp. Cédigo postal:
domicilio:
Provincia: |Seleccione una provincia Municipio: Localidad:
Sexo: (5 Hombre O Mujer Teléfono: Mévil:

Correo electrénico:

3. Destinatario

(6rgano al que dirige el formulario)
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...cumplimenta el organismo al que va dirigido, NORMALMENTE serd Consejeria de Turismo,
Regeneracion, Justicia y Administracion Local y luego, EN SU CASO, la Delegacion Territorial de
Malaga. En el expone indica el motivo del escrito y en el selicita tu peticién concreta. En el apartado
documentacién aportada puedes adjuntar los documentos SIEMPRE en formato PDF que sustenten tu

peticion, en el caso de ser necesarios.

& Presentacion electrinica general(aeexp03.chap.junta-andalucia.es) - Internet Explorer

) @ [ https: w05+ juntadeandalucia.es/V_vir sl forr

3. Destinatario

(6rgano al que dirige &l formulario)
*Consejeria/Entidad: Consejeria de Turismo, Regeneracion, Justicia y Administracion Local

*@rgano/Agencia/etc: Delegacién Territorial de Turismo, Regeneracién, Justicia y Administracién Local en Sevilla

4. Expone

*Expone:

5. Solicita

*Solicita:

6. Documentacién aportada

@ :Qué documentos puedo incorporar?

| Examinar...

=] | 2| X Servicos y trmites - Consejerin.. | - Presentaciin electrérica gen... ||

Debe adjuntar documentos en formato PDF. El tamafio maximo de cada documento es de 40 MB. La documentacion aportada no debe

exceder de 80 MB de tamafio total. En el caso de que su solicitud, eserito o comunicacién incluya documentacion anexa que supere estos
limites, puede realizar una segunda presentacion con el resto de documentacion (o varias presentaciones) indicando en el campo EXPONE

la referencia al nimero de registro obtenido para la primera presentacion.
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PASO 5: Posteriormente pulsa en Firmar y presentar la peticion.

42| JEY Servicios y trémites - Conssjeria, Pre:

electrénica gen.

Usted estd en: Presentacion electrénica general

Presentacion electrénica general

Comprobaciéon de documentos aportados

1.- Compruebe que los ficheros incluidos en este formulario sean correctos.
2.- Si algin decumento no es corrects pulse cancelar y podré subirios de nuevo desde la pantalla anterior.

3.- A continuacién se procederd a la firma de los siguientes documentos:
.
L) Formulario solicitud: Solicitud.pdf

B Doc. anexa 1: Sin titulo 1.pdf

Firmar y presentar [ifecileCly

Ayuda | Mapa Web | Dedaracion de accesibilidad | Proteccion de datos
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PASO 6: Te redirigira a AutoFirmaJA y ahi has presionar permitir.
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PASO 7: Aqui, selecciona un certificado, es este caso aquel con el que quieras firmar en caso de
tener varios.

<o hntadesndauca.es

Dislogo de Seguridad

Seleccione un certificado ome

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.
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PASO 8: Una vez firmado podrés descargar el acuse de recibo y otros documentos presentados.
Esperamos haberte sido de ayuda. En caso de duda, ponte en contacto con nosotros.

SPJ-USO MALAGA
“JUNTOS HACEMOS JUSTICIA”
CONTACTO: spjuso.malaga@fep-uso.es // 640077270
FACEBOOK NACIONAL:@spjuso FACEBOOKANDALUCIA:@spjusoandalucia
TWITER NACIONAL:@spjuso TWITER ANDALUCIA: @spjusoandalucia
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